Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola

Adatkezelés és adattovabbitas intézményi rendje

(Adatkezelési Szabalyzat és Adatkezelési tajékoztato)
SZMSZ 6. sz. melléklete



1. Altalanos rendelkezések
1.1 Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja

Az intézményiinkben folyo adatkezelés és tovabbitds rendjét jelen adatkezelési szabadlyzat
hatdarozza meg, mivel iratkezelési szabdlyzat készitését a jogszabdly nem rendeli el.

Adatkezelési szabdlyzatunk az alabbi jogszabdlyok alapjan késziilt:

e az informacids onrendelkezési jogrol €s az informaciodszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény

e a Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

b) Az adatkezelési szabalyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

¢ az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIILL
torvény végrehajtasanak biztositasa,

¢ az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

e azon személyes ¢és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az iskola tanul6ir6l, munkavallal6ir6l az intézmény
nyilvantart,

¢ az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

¢ az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

e anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

e az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése

e a szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

1.2 Az adatkezelési szabalyzat személyi és idébeli hatalya

a) Az adatkezelési szabalyzat betartasa az intézmény igazgatéjara, valamennyi
munkavallaldjara és tanuldjara nézve kotelezo érvényii.

b) Az adatkezelési szabalyzat a fenntartd jovahagyasanak idépontjaval 1ép hatalyba, és
hatarozatlan iddre szol.

€) Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagyast kovetd datummal 1étesitett tanuldi jogviszony
esetén a tanuld — a kiskoru tanuld sziil6je — koteles tudomasul venni, a beiratkozaskor az
intézmény adatkezelési tevékenységérol a tanuldt €s a sziildt irdsban tajékoztatni kell. A tanuloi
adatkezelés idOtartama a kozépiskoldba vald jelentkezéstl kezdddden legfeljebb a tanuloi
jogviszony megszinését kovetd harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képez ez alol a
nem selejtezhetd torzskonyv, a beirdsi napld, amelyekre vonatkozdan az irattari 6rzési id6 az
iranyado. Az irattari Orzési 1d0 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

d) Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagyast kovetd datummal Iétesitett munkavallaloi
jogviszony esetén a munkavallald koteles tudomasul venni.

A munkavallalok adatainak kezelése a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovetd
harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok altal kitelezéen
megorzendd dokumentumok. Az irattari 6rzési id0 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.



2. Az intézményben nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartott adatok korét a koznevelési torvény 43-44.§-ai rogzitik. Ezek az adatok
kételezoen nyilvantartandoak az alabbiak szerint.

2.1 Az intézmény nyilvantartja és kezeli a munkavallalék alabbi adatait

2.1.1 Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informaciés Rendszerében nyilvantartott, a
jogszabaly altal meghatarozott munkavallaloi adatokat

a)nevét, anyja nevét,

b) sziiletési helyét és idejét,

C) oktatasi azonositd szamat, pedagbgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakore megnevezését,

f) a munkaltat6 nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

1) vezetdi beosztasat,

J) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

I) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének idGtartamat.

n) 6raado esetében az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését.

212 Kezeli tovabba a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos tovabbi
adatokat

a) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyé€b eltartottak szama, az eltartas kezdete
b) allampolgarsag;
¢) TAJ szama, addazonosito jele
d) a munkavallalok bankszamlajanak szama
e) csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje
f) alland6 lakcime és tartozkodasi helye, telefonszama;
g) munkaviszonyra, munkavallaloi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilondsen
- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,
- munkaban t61tott id6, munkaviszonyba beszamithatd 1d6, besorolassal kapcsolatos
adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés modja ¢és idopontja,
- apedagbdgus tovabbképzésben vald részvétellel, a varakozasi id6 csokkentésével
kapcsolatos adatok, idegennyelv-ismerete,
- a munkavallal6 jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szdma,
- a munkavallal6 mindsitésének idépontja és tartalma,
- a blinligyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,
- az alkalmazott egészségiigyi alkalmassaga,
- alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
- munkakdr, munkakorbe nem tartozo feladatra torténd megbizas, munkavégzésre
iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,



- munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas és annak jogosultja,

- szabadsag, kiadott szabadsag,

- alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

- az alkalmazott részére adott juttatdsok és azok jogcimei,

- az alkalmazott munkaltatéval szemben fennall6 tartozasai, azok jogcimei,

- a tobbi adat az érintett hozzéjarulasaval.

2.2 A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai

2.2.1 Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informaciés Rendszerében nyilvantartott, a
jogszabaly altal meghatarozott tanuléi adatokat

a) nevét,

b) nemét,

C) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

e) oktatasi azonosito szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

J) diakigazolvanyanak szamat,

K) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulo-e, tankoteles-€, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

I) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyat megalapoz6 koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat (nem relevans),

) tanulmanyai varhato befejezésének idejét,

r) évfolyamat.

2.2.2 Kezeli tovabba a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat

a) atanul6 allampolgarsaga,
b) allando lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama,
€) nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodas jogcime €s a tartozkodasra jogositod okirat
megnevezése, szama;
d) sziil6 neve, allando lakasanak és tartozkodasi helyének cime, telefonszama;
€) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiilondsen
- felvételivel kapcsolatos adatok,
- a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,
- a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
- & sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatok, és ezzel Osszefliggd mentessegek,
- beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuld rendellenességére
vonatkozd adatok,
- hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo6 adatok
f) a tanuldi balesetekre vonatkozé adatok,

g) a tanuld személyi igazolvanyanak szama,
h) tobbi adatot az érintett hozzajarulasaval (pl. sziil6/gondvisel6 e-mail és telefonos



elérhetdsége).
3. Az adatok tovabbitasanak rendje
3.1 A pedagogusok adatainak tovabbitasa

Az intézmény alkalmazottainak a 2.1 fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithatok a
fenntartonak, a kifizetéhelynek, birésagnak, renddrségnek, iligyészségnek, helyi
onkormanyzatnak, allamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések
ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

3.2 A tanuldk adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést a Koznevelési torvény 44. §-a rogziti. Ennek legfontosabb és iskoldnkban
leggyakoribb eseteit kozdljiik az alabbiakban:

A tanuldk adatai tovabbithatok:

a) fenntartd, birosag, rendérség, igyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi Szerv,

nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

b) tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozé adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek

C) amagatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil,
a neveldtestiileten beliil, a szlilonek, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az 11j iskolanak,
a szakmai ellendrzés végzdjének,

d) a didkigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezel6je részére a diakigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat,

e) a tanulo iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,

) az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségiigyi
allapotanak megallapitasa céljabol,

g a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusdgvédelemmel  foglalkoz6  szervezetnek, intézménynek a  gyermek, tanuld
veszélyeztetettségének feltdrasa, megsziintetése céljabol,

h) az allamivizsgdk alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantart6 szervezetnek a
bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol.

Az intézmény nyilvantartja tovabbad azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsag (pl. ingyenes tankényv-ellatas, tanulok 50%-os étkezési
kedvezménye, stb.) elbirdaldsahoz és igazoldsdihoz sziikségesek. E célbol azok az adatok
kezelhetdk, amelyekb6l megallapithatdé a jogosult személye és a kedvezményre valod
jogosultsaga.

4. Az adatkezeléssel foglalkozo6 munkavallalok kdrének meghatalmazasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartasaért
az intézmény igazgatoja a felelos. Jogkorének gyakorlasara az iigyek alabb szabalyozott
korében helyetteseit, az egyes poziciokat betoltdo pedagogusokat, az intézményi
koordinatort és az iskolatitkart hatalmazza meg.

A nem szabdlyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatdja személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat feleldsségével latja el.



Az igazgato személyes feladatai, melyeket — utasitasi jogkorét alkalmazva — igazgato-helyettesek
szémara is delegalhat:
e a?2.l. fejezetben meghatdrozott adatok tovabbitasa,
e a2.2 fejezetben meghatarozott adatok tovabbitasa,
* a2.1¢és 2.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének
rendszeres ellendrzése, a 2.1 és 2.2 fejezetekben meghatarozott
adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
+ a2.2 fejezet e) szakaszaban meghatarozottak koziil a magatartés, szorgalom
¢s tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az 1)
iskolanak, a szakmai ellendrzés végzojének,
+ a2.2. fejezet h) szakaszaban meghatdrozott egyéb adatok kezelésének
elrendelése, az érintettek hozzéajarulasanak beszerzése.

Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység soran adatkezeloi feladatokat latnak el az
alabbi munkavallalok a beosztds utdn részletezett tevékenységi kiorben.

Igazgato-helyettesek:

e a munkakori leirasukban meghatarozott felosztas szerint felelések a 2.2.2 fejezet e), f)
szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,

o a2.2 fejezet e), f) szakaszaiban szerepld adattovabbitas

e azigazgatd személyes feladataihoz tartozé delegélt feladatok kezeléséért és adattovabbitas.

Intézményi koordinétor:
e beosztottainak az érvényes munkakori leirasok szerint feladatait tovabbadhatja, az
adatkezeldi feladatkorért azonban személyes feleldsséggel tartozik az alabbi korben,
e a2.1 fejezetben meghatarozott munkaviszonyra, munkavallaloi jogviszonyra vonatkozo
Osszes adat kezelése,
e a?2.1 fejezetben részletezett adatok tovabbitasa a 3.1 fejezetben meghatarozott esetekben
e kezeli a munkavallalok bankszamlajanak szamat.

Iskolatitkar:
e tanuldk adatainak kezelése a 2.2 fejezetben meghatarozottak szerint,
a tanulok felvételire vonatkozo6 adatainak kezelése a 2.2 e) szakasza Szerint,
a pedagogusok és munkavallalok adatainak kezelése a 2.1.1 a) b) és c) szakaszai szerint,
a pedagdgusok és munkavallalok személyi anyaganak kezelése,
a pedagogusok erkolcesi bizonyitvanyanak nyilvantartasa a 2.1.2 g) szakasza szerint,
adatok tovabbitasa a 2.2.2 f) szakaszaban meghatarozott esetben,
szlikség esetén felel az intézményi koordinatornal részletezett feladatokért.

Osztalyfonokok:
o a2.2.72fejezet e) szakaszaban szereplok koziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a neveldtestiileten beliil, a
sziilonek,

e a2.2.2 fejezet f) szakaszaban meghatdrozott tanuloi baleseteket a tudomasszerzés napjan
koteles tovabbitani a munkavédelmi felel6snek.

Gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokért felelds pedagogus:
e a2.2.2 fejezet ¢) szakaszaban szerepl6 adatok,
e a2.2.2 fejezet d) szakaszaban szerepld adattovabbitas.



Munkavédelmi felelds (akkor is, ha fenntarté altal megbizott kiilsés cég):
o 2.2.2 fejezet f) szakaszaban meghatarozott nyilvantartas vezetése és az adatok jogszabalyban
eldirt tovabbitasa.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott rendszergazda és pedagogusok:

e beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriild olyan pedagogusoktol, didkoktol és sziiloktol,
akikrdl a weblapon személyes adatokat tartalmazo informaciok jelennek meg,

e Dbeszerzi a hozzajarulast a honlapra keriild olyan pedagdgusoktol ¢és didkoktol, akikrdl
kiemelten a személyiiket abrazolo fénykép jelenik meg a honlapon (a csoportképeken szerepld
személyektdl hozzajarulast kérni nem sziikséges),

e a fentiekben emlitett hozzajarulas altalaban szobeli, kritikus esetekben irdsos.

Az KRETA rendszer adminjaval megbizott rendszergazda, iskolatitkar és igazgato-helyettesek:
e A KRETA rendszerben rogzitett alkalmazotti és tanulodi adatok kezelése, karbantartasa

5. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa
5.1 Az adatkezelés altalanos mddszerei

Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo lehet:
e nyomtatott irat,
e elektronikus adat (pl. KIR és KRETA rendszer),
e clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,
e aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitdégépes modszerrel is
vezethetok. Az oktatasért felel0s miniszter az elektronikus modszert kotelezOen is elrendelheti.

5.2 Az munkavallalék személyi iratainak vezetése

5.2.1 Személyi iratok

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett — adathordozd, amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor,
illetve azt kovetden keletkezik és a munkavallald személyével Osszefiiggésben adatot,
megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore az alabbi:
e amunkavallal6 személyi anyaga,
e a munkavallalo tajékoztatasarol szolo irat.
e amunkavallaléi jogviszonnyal dsszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszamfejtéssel
kapcsolatos iratok),
e a munkavallal6é bankszamlajanak szama
e a munkavallal6 sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat tartalmaz6 iratok.

5.2.2 A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezetheté, amelynek alapja:
e akozokirat vagy a munkavallalo irasbeli nyilatkozata,
e amunkaltatoi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése,
e birdsadg vagy mas hatdsag dontése,
e jogszabalyi rendelkezés.



5.2.3 A személyi iratokba valé betekintésre az alabbi személyek jogosultak:
e azintézmény vezetdje és helyetteseli,
e azintézmény gazdasagi vezetdje ¢s — munkakori leirasuk alapjan — beosztottai,
e az iskolatitkar, mint az adatkezelés végrehajtoja,
e a vonatkozo torvény szerint jogosult személyek (adoellendr, revizor, stb.)

e sajat kérésére az érintett munkavallalo.
524 A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezel0i kizardlag az alabbi személyek lehetnek:
az intézmény igazgatdja

az intézmény igazgato-helyettesei

az intézményi koordinator

az adatok kezelését végzd iskolatitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitdsa haldzaton vagy egyéb
informatikai eszkdz utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az adatkezeldnek és az adat tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés,
jelszavas védelem, az elkiildés utan a halozatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

5.25 A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkavallal6i jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a munkavallalo
személyi anyaganak Osszeallitasarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok €s jelen szabalyzat szerint
kezeli. A személyi anyagban az 5.2.1 fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhatd. A
személyi anyagot tartalmuknak megfelelden csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra
személyenként kialakitott gylijtében zart szekrényben kell érizni.

A személyi anyag része a munkavdllaloi alapnyilvantartis. Az alapnyilvantartds elsé
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitogépes modszerrel is vezethetd. A
szamitogéppel vezetett munkavallaldi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kovetkezd
esetekben:

e amunkaviszony elsé alkalommal valo létesitésekor

e a munkaviszony megsziinésekor

e ha a munkavallal6 adatai lényeges mértékben megvaltoztak.

A munkavallalé az adataiban bekdvetkezd valtozasokrol 8 napon beliil koteles tajékoztatni a
munkaltatoi jogkor gyakorldjat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a felelds.
Utasitasai ¢és az munkavallalok munkakori leirdsa alapjan az anyag karbantartasat a
gazdasagvezeto6 €s az iskolatitkar végzik.

5.3 A tanulok személyi adatainak vezetése

5.3.1 A tanulék személyi adatainak védelme



A tanulok személyi adatainak kezel6i kizardlag az alabbiak lehetnek
e az intézmény igazgatoja
e az igazgatd-helyettesek
e az osztalyfonokok
e agyermek- és ifjusagvédelmi feladatokért felelds pedagogus

e az intézményi koordinator
e az iskolatitkar(ok)
e rendszergazda

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitdsa hal6zaton vagy egyéb informatikai eszkdz utjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezelonek és az adat
tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a
halozatrol valé torlés, stb.) kell tennie.

5.3.2 A tanuldk személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanuléi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulok személyi
adatainak Osszeallitasarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kozott az 2.2 fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem térolhato. A
személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell drizni:

e Osszesitett tanuldi nyilvantartas,
torzskonyvek,
bizonyitvanyok,
beirasi naplo,
osztalynaplok és/vagy e-naplo,
a diakigazolvanyok nyilvantarté6 dokumentuma.

5.3.2.1 Az osszesitett tanuléi nyilvantartas

Célja az iskolaban tanul6 didkok legfontosabb adatainak naprakész tarolasa a sziikséges adatok
biztositasa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa céljabol. Az
Osszesitett tanuloi nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazhatja:
e atanuld neve, osztalya,
a tanul6 azonositd szdma, didkigazolvanyanak szama,
sziiletési helye és ideje, anyja neve,
allando lakcime, tartdzkodasi helye, telefonszama,
a tanulo altalanos iskoldjanak megnevezése.

A nyilvantartast az igazgatd utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanuldi nyilvantartas
minden év oktober 1-jéig elsé alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban digitalis
modszerrel vezethetd. A szamitdogéppel vezetett tanuldi nyilvantartas folyamatosan pontos és
teljes vezetéséért az iskolatitkar felelds. Taroldsanak modjaval biztositani kell, hogy az
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett tanuloi
nyilvantartds masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell. A szamitogéppel vezetett
nyilvantartas készitéséhez, masodpéldany generalasahoz a KIR és a KRETA rendszerek export
funkcioi alkalmazhatok.

A tanul6 ¢és sziildje a tanuld adataiban bekovetkezd valtozasokrol 8 napon belil koteles
tajékoztatni az osztalyfonokot és/vagy az iskolatitkart, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az
adatok atvezetésérol.



5.4 A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény minden munkavallalojanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban ¢€s e
szabalyzatban meghatarozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az iskola tandrai,
vezetdi feladatkort ellatd munkavallaloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A
tanulok ¢és munkavallalok személyi adatait kizarolag az e szabdlyzatban meghatirozott
személyek az itt meghatarozott médon tovabbithatjdk. A személyi adatok barmely mas jellegli
(szobeli, telefonon torténd, irdsos vagy barmely méas modon torténd) tovabbitasa szigortan tilos.

5.5 Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, tanulok és sziillok jogai és
érvényesitésiik rendje

5.5.1 Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak modositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatdas onkéntes vagy kotelezo. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

A munkavallalo, a tanulé vagy gondviseldje tajékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az
adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallalo, a tanul¢ illetve gondviseldje jogosult megismerni,
hogy az adatkezelés sordn adatait kinek, milyen céljabol és milyen terjedelemben tovabbitottak.

A munkavallal6 a kdzokirat, illetve a munkaéltatd dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését
vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltato erre irdnyuld nyilatkozata vagy dontésének az
illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallald, tanul¢ illetve gondviseldje kérésére az intézmény vezetdje tajékoztatast
ad az intézmény altal kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl,
az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy
kaptak meg az adatokat. Az intézmény igazgatoja a kérelem benyujtasatol szdmitott 30 napon
beliil irasban, kozérthetd formaban koteles megadni a tajékoztatast.

5.5.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevd
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

0 a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehet6vé teszi.

Az intézmény igazgatdja - az adatkezelés egyideju felfliggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgélni,
¢s annak eredményérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezeld koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziintetni €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett

intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
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korabban tovabbitotta, ¢és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl
szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birésaghoz fordulhat.

5.5.3 A birésagi jogérvényesités lehetésége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett
munkavallalo, tanuld vagy annak gondviseldje az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az tigyben soron kiviil jar el.

5.5.4 Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési szabalyzat az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatanak 6. Sz.
melléklete.

Az adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és
e szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével és a fenntartd jovahagyasaval.

Tiborcz Marta, sk.
igazgat6
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Adatkezelési tajékoztato

Jelen adatkezelési tajékoztaté idobeli hatalya 2018. majus 25-t6l visszavonasig tart.

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Altalanos adatvédelmi rendelet (tovabbiakban
GDPR) 4. cikkben meghatarozott értelmezé fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban
kiegészitetten a 2018. majus 25-t6l hatalyos Infotv. 3. § értelmezé rendelkezéseivel. Ezek alapjan tehat:

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkoz6 barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kilondsen
valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelma kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlenil kifejezé
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Gigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldan vagy masokkal egyltt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy
az adatkezel6 kijelolésére vonatkozo kilénds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely muvelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyUjtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel Utjan, sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Gigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miveletek 6sszessége;

Az Adatkezel6 azonositasa

Az Adatkezel6 a nemzeti kdznevelésrdl sz6l1d 2011. évi CXC. tdrvény (a tovabbiakban: Nkt.), valamint a
kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény, illetve a Munka Torvénykonyve (2012. évi |.
tv.) értelmében minden esetben az intézmény. Jelen esetben a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre
Altalanos Iskola.

Tovabbi fogalmak

Felhaszndlok: a KRETA rendszerben sajat felhasznaldnévvel és jelszoval rendelkezd, a KRETA rendszer
szolgaltatasait megfelel jogosultsaggal igénybe vevd természetes személyek;

Viszontazonositds: Olyan ellendrzési folyamat, melynek soran a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre
Altalanos Iskola, mint adatkezelé megkuldi az altala jogszerlGen kezelt természetes személyazonositd
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adatokat az azonositasi szolgaltatonak, amely tajékoztatast ad a megkildott adatoknak a regisztracio
soran felvett adatokkal valé egyezdségérdl, illetve az esetleges eltérésrol;

Szabadlyozott elektronikus ligyintézési szolgdltatds (SZEUSZ): az elektronikus (igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. tdérvény 29. § szerinti szolgaltatas;

Természetes személyazonositd adat: a polgar a) csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és utdneve, b)
szlletési helye, c) sziiletési ideje és d) anyja szliletési csaladi és utoneve.

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato
maodon kell végezni.

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld &ltal gydjtott személyes adatok
csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerl célbol torténhet, és azok nem kezelhetéek ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztethetdé modon, illetve tarolasuknak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetéveé

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé munkatarsai munkajuk soran
gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba
arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy
részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé személyes adatot csak a GDPR
6. cikkében meghatarozott jogalapok alapjan kezel. A személyes adatok kezelése tehat csak akkor
jogszer(, ha az alabbiak kozil legalabb az egyike megvalosul:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez
[GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont];

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz8dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziilkséges [GDPR
6. cikk (1) bek. b) pont];

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bek. c) pont];

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
szlikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont];

az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont];

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek
[GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont].

A KRETA rendszer hasznélata soran megvalésulé adatkezelések

A Tanulo adatai

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6 altal kezelt személyes
adatok kore, jogalapja

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altaldnos Iskola, mint adatkezelé dltal kételezéen
kezelendé adatok korét elsésorban a nemzeti k6znevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), a
20/2012. (VIIl.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
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intézmények névhasznalatarol (EMMI rendelet) tartalmazza.

A fenti jogszabadlyok alapjan kezelt személyes adatok vonatkozdsaban az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése, illetve kiilonleges személyes
adatok vonatkozdsaban a GDPR 9. cikk (2) bek. b) és h) pontjan alapulnak.

Az Nkt. 41. § (4) bekezdése alapjan kezelt személyes adatok kore:

a) a gyermek, tanuld neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgéarsaga, lakéhelyének, tartdzkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgéar esetén a Magyarorszag
tertletén vald tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

b) szlil6je, torvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanuld tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony szlinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanuldé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozd adatok,

. df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok,
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
ec) felnéttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanuld didkigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankodnyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozd adatok,

eh) a tanuléi jogviszony megszlinésének idépontja és oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai.

Az EMMI rendelet hatarozza meg a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé
altal hasznalt nyomtatvanyok korét:

a beirasi naplé,

a bizonyitvany,

a nemzetiségi bizonyitvany,

az érettségi bizonyitvany, az érettségi tanusitvany,

a szakmai vizsga letételét tanusitod bizonyitvany,

a torzslap kilive, belive,

a nemzetiségi torzslap kulive, belive,

a torzslap kilive, belive érettségi vizsgahoz, az érettségi torzslap kivonata,
torzslap kulive, belive szakmai vizsgahoz,

. az értesito (ellenérzo),

. az osztalynaplé,

. a csoportnapld,

. az egyéb foglalkozasi naplé,

. a jegyzbékonyv a tanulmanyok alatti vizsgahoz,

. az osztalyozdiv a tanulmanyok alatti vizsgahoz,

. az érettséqi vizsga vizsgaszabalyzataban meghatarozott nyomtatvanyok,
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17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.
28.
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az 6rarend,

a tantargyfelosztas,

a tovabbtanuldk nyilvantartasa,

az egyéni és csoportos foglalkozasi naplé az alapfoki mivészeti iskolaban,

az egyéni és csoportos foglalkozasi napl6 a zenemUvészeti szakkdzépiskolaban,
az étkeztetési nyilvantartas,

a kozosségi szolgalati jelentkezési lap,

a tanuldi jogviszony igazolé lapja,

a tanusitvany a Koznevelési Hidprogram elvégzésérdl, tanusitvany a Szakképzési Hidprogram
elvégzésérdl,

a tanuldszerzédés-minta,

a gyakorlati foglalkozasrol vezetett naplo,

az egyuttmukoddési megallapodas.

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6 altal a fentiek alapjan vezetett
egyes nyomtatvanyok adatkoreit az EMMI rendelet 95-111.8§-ai tartalmazzak.

A jogszabalyokban meghatarozott kotelezé adatokon tulmenden valamennyi egyéb személyes adat
megadasa az érintett (16 év alatti érintett esetén a szll6i felugyeleti jogot gyakorld) dnkéntes
hozzajarulasan alapul a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjanak megfeleléen.

A hozzajarulas alapjan az alabbi adatok kertlnek kezelésre:

telefonszam — kapcsolattartas céljabol

e-mail- elektronikus kapcsolattartas céljabol

gondvisel6 felhasznaldneve: KRETA Ellenérzé modul bejelentkezés céljabdl
gondviseld torvényes képviseld-e : jogosultsagok ellendrzése céljabol
gondvisel6 e-mail cime - elektronikus kapcsolattartas céljabdl
diakigazolvany kelte- azonositas céljabdl

addazonosité jel- azonositas céljabdl

napld sorszdm- azonositas céljabol

térzslapszam- azonositas céljabol

. beirasi naplé sorszam- azonositas céljabdl

. tanterv- azonositas, tanlgyi ellendrzéscéljabdl

. felvétel tanéve- tanligyi ellendérzés, azonositas céljabol

. szakmacsoport- tanlgyi ellenérzés, azonositas céljabdl

. agazat- tanligyi ellendrzés, azonositas céljabol

. szakképesités- tanligyi ellendrzés, azonositas céljabdl

. részszak-képesités- taniigyi ellendrzés, azonositas céljabdl

. technikusi évfolyamba jar- tanligyi ellenérzés, azonositas céljabol

. gyakorlati szintvizsgak atlaga- tanligyi ellendrzés céljabdl

. tankotelezettség vége: azonositas, tantigyi ellenérzés céljabdl

. bejaro - tanuigyi ellenérzés céljabol

. szakmai gyakorlaton tartdzkodik- taniigyi ellendrzés, azonositas céljabdl
. vendégtanulé- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabol

. tandijat fizet6- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabdl

. téritési dijat fizet6- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabol

. kizarolag iskolai keretek kozott tanmUhelyben tanulé- tantigyi ellenérzés, azonositas céljabdl
. didksportkor tagja- tantigyi ellenérzés, azonositas céljabdl

. elé6z6 intézmény- tankotelezettség folytonossaganak ellenérzése céljabol
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28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.

46.

SZKTV- tanugyi ellenérzés céljabdl

OSZTV- tanugyi ellenérzés céljabol

SZETV- taniigyi ellenérzés céljabdl

egyéb orszagos donté- tanugyi ellendrzés céljabol

felhasznalénév- KRETA Ellendrzé modul bejelentkezéshez céljabol

szocialis 6sztondij- tanlgyi ellendrzés céljabol

testnevelés tipusa- azonositas céljabol

kollégiumi ellatasban részesiilé- tantigyi ellendrzés céljabol

étkezési kedvezmény -azonositas, dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa céljabdl
intézeti, allami nevelt, veszélyeztetett- azonositas céljabdl

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény- dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa
céljabol

3 vagy tobb gyermek igazolads okmanyszama- dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa
céljabol

tanulod, illetve  hallgatéi  jogviszonnyal  rendelkezé  eltartott  személyek-  dijfizetési
kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa céljabol

kdzOsségi szolgalat 6raszam- érettségi kdvetelmények teljesitésének ellendrzése céljabol

kdzosségi szolgalat tevékenység- érettségi kovetelmények teljesitésének ellendrzése céljabol
intézmény neve- azonositas céljabol

megjegyzés- egyéb a tanuloval kapcsolatos adminisztracio vezetésére céljabol

feljegyzések- egyéb didk teljesitményével vagy magatartasaval kapcsolatos érdemjegyektdl eltérd
értékelés nyilvantartasa céljabol

igazolasok- késések/mulasztasok jogszeriségének elbiralasa céljabol

Az adattarolas médja

Az Nkt. 57. § (6) bekezdése értelmében az iskolai nyomtatvanyok - az év végi bizonyitvany és az allami
vizsga teljesitésérdl kiallitott bizonyitvany kivételével - az oktatasért felel6s miniszter, szakképesitést
tanusitd bizonyitvany esetén a szakképzésért és felndttképzésért felelés miniszter altal jovahagyott
rendszer alkalmazasaval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kdvetelmények megtartasaval
elektronikus Uton is elkészithetdék és tarolhatdk. A bizonyitvany kiallitasdnak alapjaul szolgalo
nyomtatvanyt ebben az esetben is el kell allitani nyomtatott formaban, és meg kell &rizni.

Ennek értelmében az adattaroldas mddja elsdésorban, a jogszabdly altal megengedett kdrben
elektronikusan, a KRETA rendszeren keresztiil torténik, mig a bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo
nyomtatvany papir alapon is meg&érzésre kerdl.

Az adatkezelés idotartama

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé az adatokat a tanuléi jogviszony
megszlinésétdl szamitott 30 évig kezeli, mig a hozzajaruldson alapulé adatokat az érintett
hozzajarulasanak visszavonasaig.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A tanuld személyes adataihoz torténd hozzaférés a rendszerben az alabbiak szerint torténik:

a tanul6 hozzafér valamennyi ra vonatkozé személyes adathoz;

a nevelési-oktatasi intézmény az EMMI rendelet 74. § (1) és a 83. § (1) szerint koteles a gyermek, kiskoru
tanuld szilojét értesiteni a gyermeke iskolai felvételével, tanul6i jogviszony megsziinésével, a gyermek,
tanuld fejlédésével, tanulmanyi elémenetelével kapcsolatban, a félévi értesité vonatkozasaban, valamint
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minden olyan intézkedésrél, amelyre vonatkozdan az értesitést a jogszabaly elbirja. Az EMMI rendelet
14. § (1) bekezdése értelmében kiskorinak minésul minden, 18 év alatti és gondnoksag alatt allé tanulo.
A fentiek értelmében az KRETA rendszerhez hozzéfér a kiskord tanulé sziiléje;

az ,adminisztrator” jogosultsdggal rendelkezé személy hozzafér valamennyi személyes adathoz. A
Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé biztositja, hogy adminisztrator
joggal kizarolag titoktartasi kdtelezettséget vallalo munkavallaléja rendelkezhet;

A gyermekvédelemért felelés munkatars hozzafér a tanuldk alapvetd személyes adataihoz [Nkt. 41. § (4)
a)-d)], illetve az [EMMI rendelet 112. § (2)] vezetéséhez sziikséges valamennyi adathoz;

az iskola oktatoi hozzaférnek az adott oktato altal tanitott tanuld alapveté személyes adataihoz [Nkt. 41.
§ (4) a)-d)], valamint a sajat maguk altal tett bejegyzésekhez;

az osztalyfébnok hozzafér az altala vezetett nyilvantartasok [EMMI rendelet 112. § (2)] vezetéséhez
szlikséges valamennyi adathoz.

Személyes adatok tovabbitasa

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé koteles a jogszabalyban eldirt
nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos
statisztikai adatgydjtési program keretében eldirt, valamint a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokrol
Osszesitett adatokat szolgaltatni.

A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjeit az Nkt. 41. § (5), (7) és (8) bekezdése, 42. § (3) bekezdése,
valamint az EMMI rendelet tartalmazza.

Sziilo adatainak kezelése

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel® az Nkt. 41. § b) pontja alapjan
kezeli a tanuld szilgje, torvényes képviseldje

- nevét,

- lakohelyét,

- tartézkodasi helyét,
- telefonszamat.

Ezen adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja, az adatkezelés médja elektronikus,
a torlési hataridére, a hozzaférésre, valamint a személyes adatok tovabbitasara a 3.1.3.-3.1.5. pontban
foglaltak megfeleléen iranyadok.

A fenti adatokon tilmendéen a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld a
szUl6 hozzajarulasa alapjan (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont) kezeli:

- a szUl6 e-mail cimét- kapcsolattartas céljabol
- felhasznalénevét- KRETA Ellenrzé6 modul bejelentkezés céljabol,
- a gondviseld torvényes képviselbi jogosultsaggal rendelkezik- a jogosultsag ellenérzése céljabol

A hozzajarulas barmikor visszavonhato.

Kozalkalmazottak személyes adatainak kezelése

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6 altal kezelt személyes
adatok kore, jogalapja
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Jogszabadly alapjan kotelezéen, illetve a szerzddés teljesitéséhez sziikséges adatok kore:

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altaldnos Iskola, mint adatkezelé dltal kételezéen
kezelendé adatok korét elsésorban a nemzeti koznevelésrol sz6lé 2011. évi CXC. torvény (Nkt.),
valamint a kozalkalmazottak jogallasarol szo6lé 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.) tartalmazza.

A fenti jogszabalyok alapjan kezelt személyes adatok vonatkozdsaban az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése.

Az Nkt. 41. § (3) bek. értelmében az intézmény az 6raadd tanarok

a) nevét,

b) sziiletési helyét, idejét,

¢) nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartdzkodas
jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

d) lakohelyét, tartdzkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonositd szamat

tartja nyilvan.

A Kjt. konkrétan meghatarozza azokat az adatokat, amelyek a kozalkalmazotti alapnyilvantartas részét
képezik. A munkaltatd a kodzalkalmazottrol a Kjt. 5. szamu mellékletében meghatarozott adatkorre
kiterjed6 nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: kozalkalmazotti alapnyilvantartas). Az 5. szamu
mellékletben nem szereplé korben - torvény eltéré rendelkezésének hianyaban adatszerzés nem
végezhetd, ilyen adatot nyilvantartani nem lehet.

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé az alkalmazottak személyes
adatait csak a foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és
teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbdl, a torvényben meghatarozott nyilvantartdsok kezelése céljabdl, a célnak megfelelé6 mértékben,
célhoz kototten kezelheti.

A Budapest XIV. Kerileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld és az érintett kozotti szerzédéses
jogviszonybdl kovetkezé feladatok teljesitésének sziikségessége miatt (GDPR 6.cikk (1) bekezdés b) pont)
kezelt személyes adatok:

igazolvany tipusa — azonositas céljabdl

igazolvany szama- azonositas céljabol

e-mail cime- kapcsolattartas

értesitések kildése céljabol

telefonszam- kapcsolattartas céljabdl

felhasznalénév- KRETA Elektronikus naplé modul bejelentkezés céljabol
didkolimpiai jogosultsag- diakolimpiai jelentkezések kezelésének céljabol
kezelheti a kozdsségi szolgalatokat- érettségi vizsgakovetelmények ellendrzésének dokumentélasa
céljabdl

utazo gyogypedagogus- taniigyi ellendrzés céljabdl

feladattal terhelt éraszam oka- tantigyi ellenérzés céljabol

csokkentett munkaidds- tanlgyi ellendrzés céljabdl

feladat-ellatasi hely- tanlgyi ellenérzés céljabol

betdltetlen allashely- tanlgyi ellendrzés céljabol

féallasu- taniigyi ellenérzés céljabdl

nyugdijas- tanlgyi ellendrzés céljabdl
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szakértdi vagy vizsga elndki tevékenység- tanlgyi ellendrzés céljabol
statusz- tanlgyi ellendrzés céljabdl

Az adattarolas maodja

Az adattarolas modja elsésorban, a jogszabaly altal megengedett korben elektronikusan, a KRETA
rendszeren keresztil torténik, mig a jogszabalyok altal el&irt korben papir alapon is megdrzésre kerilnek
az adatok.

Az Adatkezelés idotartama

Az Intézmény iratkezelési szabalyzatanak megfelelden, illetve az érintett szerzOdéses jogviszonyanak
megszlinéséig.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

Az alkalmazott személyes adataihoz torténd hozzaférés a rendszerben az alabbiak szerint torténik:

az alkalmazott hozzafér valamennyi ra vonatkoz6 személyes adathoz;

az ,adminisztrator” jogosultsaggal rendelkezé személy hozzafér valamennyi személyes adathoz. A
Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé biztositja, hogy adminisztrator
joggal kizarolag titoktartasi kotelezettséget vallaldé munkavallaloja rendelkezhet.

Személyes adatok tovabbitasa

Személyes adatok tovabbitasara kizardlag jogszabalyi eldiras alapjan vagy az érintett hozzajarulasaval
kertlhet sor.

A munkalgyi, adé-, tarsadalom-, nyugdij- és egészségbiztositasi bevallasi kotelezettségek teljesitése
sordn a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé kizarélag a
jogszabalyokban eldirt, a kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges és egyben kotelezd, a hatdsagok altal
hasznalt nyomtatvanyokon feltlintetendé adatokat tovabbitja. A nyomtatvanyok pontos adattartalmat a
kézalkalmazottak megismerhetik a NAV, a Magyar Allamkincstar, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelé honlapjan.

Munkavallalok személyes adatainak kezelése

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja elsésorban a torvényi felhatalmazds (a Munka
Torvénykonyvérél sz6ld 2012. évi l. térvény), valamint a GDPR 6. cikkében meghatarozott jogalapok kozdil
a GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja, amely szerint az adat kezelése az érintettre vonatkoz6 szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, valamint ugyanezen bekezdés c) pontja, mely szerint az adatkezel6re vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges az adatok kezelése.

Kotelezé adatkezeléseket az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (Art.) 1. mellékletének 3. pontja;
a tarsadalombiztositasi adatok vonatkozasaban a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény; a kotelezd
egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997. évi LXXXIIL. torvény; a személyi jévedelemaddrol szold 1995.
évi CXVILI. térvény ir eld.

A munkavallalék személyes adatainak kezelésére és tovabbitasara a 3.3.2-3.3.5. pontban foglaltak
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megfeleléen iranyadok.

Adatfeldolgozdk

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel a KRETA rendszer lizemeltetésére
és az ezzel egyiitt jar6 adatfeldolgozasi feladatok ellatdsara magasabb jogszabalyi elbirdasok alapjan vagy
szerzddéses Uton mas szolgaltatot biz meg.

Az &llami fenntartasban lévé intézmények esetében a 7134/2076. (VI. 10.) Korm. rendelet az dllami
kéznevelési koézfeladat elldtdsaban fenntartéként részt vevé szervekrdl, valamint a Klebelsberg
K6zpontrdl 5. § (2) bekezdés 20. pontja a Klebelsberg Kézpontot jeldli meg erre a feladatra. A Klebelsberg
Intézményfenntarté Kézpont fenntartdsaban miikédé egyes szakképzé intézmények dataddsardl, valamint
egyes kormdnyrendeleteknek a szakképzés intézményrendszerének dtalakitdsdaval Gsszefliggd
modositdsarol szol6 146/2015 (VI.12) Korm. rendelet 3. § alapjan a kivalassal érintett kdznevelési
intézmény fenntartdi jogai és kotelezettségei tekintetében a szakképzésért és felndttképzésert felelds
miniszter, a munkavégzésre iranyuld, 4. § (1) bekezdés b) pont ba) alpontja szerinti jogviszonyok
tekintetében a szakképzésért és felnottképzésért feleldés miniszter altal vezetett minisztérium, illetve
az Nemzeti Szakképzési és Felnbttképzési Hivatal (tovabbiakban NSZFH) a KLIK jogutdédja. A Herman
Ottd Intézet Nonprofit Kft., illetve a nem allami fenntartasban lévé oktatasi intézmények esetében (pl.
egyhazi, alapitvanyi oktatasi intézmények) az eKRETA Informatikai Zrt-vel kotott terméktamogatasi
szerz6dés alapjan torténik az adatfeldolgozas.

Az eKRETA Informatikai Zrt. adatkezel6i tevékenységet nem végez, feladata a KRETA rendszer fejlesztése
és mUkodésének tamogatasa. A Felhasznalok altal megadott személyes adatokhoz a Budapest XIV.
Kerileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld - jellemzéen az oktatasi, nevelési feladatot ellato
intézmény — felhatalmazott munkatarsai férhetnek hozza. Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az
intézmény igazgatdja egy személyben felel6s. Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény vele
jogviszonyban lévé munkatarsat hatalmazhatja fel.

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altaldnos Iskola, mint adatkezel6 egyes karbantartasi,
rendszerfelliigyeleti és tamogatasi feladatok ellatdsahoz az Adatfeldolgozon kivil mas adatfeldolgozot is
igénybe vehet. Az Adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarélag a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint
adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos lIskola, mint adatkezel6
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Adatfeldolgozé (eKRETA Informatikai Zrt) a KRETA rendszer mikodésének tamogatasaval és
fejlesztésével Osszefiiggésben a KRETA rendszerben szerepeltetett anonimizalt adatokbdl, illetve a
rendszerbe torténd bejegyzésekrdl kapott jelzésekbdl statisztikai kimutatasokat is tartalmazo
negyedéves tajékoztatokat készit. Adatfeldolgozé a negyedéves tajékoztatokat a felhasznalok szamara
a KRETA rendszerben teszi elérhetévé, valamint Adatkezelének is elkiildi a hivatalos intézményi e-mail
cimen keresztil.

Az Adatfeldolgozd az adatkezelést a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint
adatkezel$ utasitasai szerint végzi, az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasukra
jutott személyes adatokat kizarélag a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint
adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld
rendelkezései szerint kdtelesek tarolni és megdrizni.
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Bejelentésekkel kapcsolatos adatkezelés

Az Adatfeldolgozd a KRETA rendszer és applikacid lizemeltetése keretében iigyfélszolgalatot és
hibabejelentd rendszert Gzemeltet.

Az Ugyfélszolgalati telefonvonal esetében a bejelentéssel kapcsolatos hangfelvétel a jegyzékonyv
elddllitasa és bejelentés kivizsgalasa érdekében az érintett hozzajarulasa alapjan rogzitésre kerdl. Abban
az esetben, ha az érintett nem kivanja megadni hozzajarulasat hangfelvétele kezeléséhez, jogosult
irasban, a KRETA rendszeren beliil lizemeltetett hibabejelentén, illetve e-mailen keresztiil bejelentéssel
élni.

adatkezelés célja: Ugyfelek bejelentéseinek kivizsgalasa, elintézése

kezelt adatok kdre: a felhasznalo (és ha ettdl eltér, az adatkozld) neve, hangjarol késziilt felvétel, e-mail
cime, telefonszama, lakcime, valamint a bejelentéssel kapcsolatos, a fogyasztévédelemrél sz616 1997. évi
CLV. torvény (tovabbiakban: Fgytv.) 17/A. § (5) bekezdésében meghatarozott egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja alapjan a Fgytv. 17/A.§ (5) bekezdése, valamint a
GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja a hangfelvétel kapcsan

adattdrolds hatdrideje: a cél megvaldsulasaig: amennyiben a valasz megkiildését kdvetden az érintett
nem élt tovabbi kifogassal, a valasz megkildésétdl szamitott 5 év elteltével az adatok torlésre kertlnek,
tovabbi igényérvényesités esetén az eléviilési idd leteltét kdvetden kertilnek az adatok torlésre

adattdrolds médja: elektronikus

Harmadik orszagba torténo adattovabbitas

A KRETA rendszer mikodtetésével osszefliggésben a felhasznaldk részére rendszerhasznalathoz
kapcsolddo tizenetek (e-mail) kiildésére Adatfeldolgozé a SendGrid e-mail kiildé rendszerét hasznalja.

Az e-mailek kildése soran a rendszer az aldbbi személyes adatokat tarolja az érintettekrol:

diak oktatasi azonositdja

a gondviseld neve

pedagdgus neve
gondvisel6/diadk/pedagdgus e-mail cime

A rendszerben szerepld adatok 30 napig keriilnek tarolasra, ezutdn automatikusan torlésre kerilnek.

« s ez

A SendGrid rendszerben tarolt adatok az Amerikai Egyesiilt Allamok, Colorado régidjaba keriilnek
tovabbitasra. A tovabbitott adatok biztonsagat a Sendgrid az Eurdpai Unié és az Amreikai Egyesiilt
Allamok kézétt Iétrejott keretrendszerhez (Privacy Shield) valé csatlakozassal garantalja, amellyel a GDPR
szabalyainak betartaséara is kotelezettséget vallal.

https.//www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000TRktAAG&status=Active

A Felhasznalot, mint érintettet megilleto jogok

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol; valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését; adatainak toérlését a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altaldnos
Iskola, mint adatkezel6 dltal meghatdrozott e-mail cimen; az adatkezelés korlatozasat; illetve
jogosult az adathordozhatésaghoz, valamint a jogorvoslathoz. Panasza esetén Magyarorszag

teriiletén a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésaghoz vagy - valasztasa szerint -
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birésaghoz fordulhat. A birésdgi eljarasban a torvényszék rendelkezik hataskorrel.
Alabb olvashat6 a részletes leirds az érintetti jogok kapcsan:
Tajékoztatashoz val6 jog és hozzdférés

Az érintett jogosult arra, hogy a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6tél
visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és a
kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

jogosult megtudni az adatkezelés céljat;

az érintett személyes adatok kategériait;

azon cimzetteket vagy cimzettek kategoriait, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamat, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjait.

Jogosult felvilagositast kapnia az érintettnek azon jogarél, hogy kérelmezheti-e az adatkezel6tdl a ra
vonatkozd személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat-e az
ilyen személyes adatok kezelése ellen; illetve nyujthat-e valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panaszt.
Jogosult megkapnia minden elérhetd informaciét arrdl is, hogy ha az adatokat nem az érintettdl
gyUjtotték.

Tovabbiakban jogosult arra is, hogy tudomast szerezzen az automatizalt dontéshozatali tgyekben
alkalmazott logikara és arra, hogy az ilyesfajta adatkezelés, milyen jelentéséggel bir, illetve ez az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezménnyel jar.

A Budapest XIV. Kertileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil,
de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beldl tajékoztatja az érintettet a
tajékoztatasi jog szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a
kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A
hataridé meghosszabbitasarol a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja
az érintettet.

A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, koltségtéritést a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos
Iskola, mint adatkezel6 csak a GDPR 12. cikk (5) bekezdésben, illetve 15. cikk (3) bekezdésben
meghatarozott esetben szamit fel.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradésanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyudjthat be valamely felligyeleti
hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint
adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

Arra az id6tartamra, amig a Budapest XIV. Kerileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6
ellendrzi a személyes adatok pontossagat, a kérdéses személyes adatok korladtozasra keriilhetnek a jelen
tajékoztato 7.4. pontjanak megfeleléen.
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Tiltakozas joga

Az érintett abban az esetben a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6hoz
intézett nyilatkozataval tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja

a GDPR 6. cikk. (1) bekezdés e) pontja szerinti kozérdek vagy
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek.

Tiltakozasi jog gyakorlasa esetén a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel
nem kezelheti tovabb a személyes adatokat, kivéve, ha a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos
Iskola, mint adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereju jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasara abban az esetben kerilhet sor, amennyiben:

az érintett vitatja az adatok pontossagat, az adatok helyességének megallapitasaig terjed6 idétartamra
a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé korlatozza a személyes adatok
kezelését;

az adatkezelés jogellenes és az érintett torlés helyett a felhasznalas korlatozasat kéri;

a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelének mar nincs sziiksége az
adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez;

az érintett tiltakozik a személyes adatok kezelése ellen a GDPR 21. cikke szerint tiltakozott, a tiltakozassal
kapcsolatos mérlegelés elvégzésének erejéig.

Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiraldsanak idétartamara — de legfeljebb 5
napra — az adatkezelést az a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé
felflggeszti, a tiltakozas megalapozottsagat megvizsgalja és dontést hoz, amelyrél a kérelmezdt
tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozés indokolt, az adatot a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint
adatkezel6 korlatozza, azaz kizarélag a tarolas, mint adatkezelés valésulhat meg mindaddig, amig

az érintett hozzajarul az adatkezeléshez;

jogi igények érvényesitéséhez sziikséges a személyes adatok kezelése;

mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében sziikségessé valik a személyes adatok
kezelése; vagy

jogszabaly kozérdekbdl elrendeli az adatkezelést.

Ha az adatkezelés korlatozasat az érintett kérte, a korlatozas feloldasarol a Budapest XIV. Kerileti
Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé elézetesen tajékoztatja az érintettet.

Térléshez valé jog (. az elfeledtetéshez valé jog")

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra vonatkoz6 személyes adatokat, a Budapest XIV.
Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyUljtotték vagy mas mddon
kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget
élvezd jogszerll ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az
adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

VAGY

f) a személyes adatok gyUjtésére az informacids tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kertilt sor.

Az érintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt aldbbi kivételek fennallasa esetén kerilhet
sor, azaz a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi megdrzése jogszerlinek
tekinthetd,

a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozodas szabadsagahoz valé jog gyakorlasa, vagy

b) ha valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés (azaz az Adatkezelési Nyilvantartasban jogi
kotelezettség jogalappal rogzitett tevékenység esetén az adatkezelés céljanak megfelelé idétartam
alatt), vagy

¢) ha kdzérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

e) ha népegészséglgy tertletén érintd kdzérdekbdl,

f) ha kozérdekd archivalas céljabél, vagy

g) ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbdl, vagy

h) ha jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Az adathordozhatésaghoz valé6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, ltala a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos
Iskola, mint adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, amennyiben:

az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa vagy az adatkezelésre olyan szerzddés teljesitése
érdekében volt sziikség, amelyben az érintett az egyik fél vagy az a szerzédés megkdtését megelézden
az érintett kérésére torténd |épések megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. a) vagy b) pont, illetve
9. cikk (2) bek. a) pont]

ES

az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel6 minden olyan cimzettet
tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdél, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést

igényel. Az érintettet kérésére a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezel®
tajékoztatja e cimzettekrdl.
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Hozzajarulas visszavonasa

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszer( médon jogosult megtenni, mint annak megadasat.

Jogorvoslat

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az
altala vagy az éltala igénybe vett adatfeldolgozd altal okozott személyiségi jogsértés esetén jaro
sérelemdijat is megtériti. A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezeld
mentestl az okozott karért valé felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felel6sség

Az érintett a Budapest XIV. Kerileti Németh Imre Altalnos Iskola, mint adatkezelé adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos panasszal a felliigyel6 hatdsaghoz — Magyarorszagon a NAIH-hoz fordulhat:

név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag Hatosag
székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
honlap: www.naih.hu

Az érintett — valasztasa szerint — birdsagi Uton is érvényesitheti igényét. A per elbirdlasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakdhelye vagy tartozkodasi helye
szerinti torvényszék elétt is megindithatd.

A tajékoztato megvaltoztatasa

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé fenntartja a jogot, hogy a
nyilatkozatot modositsa. Amennyiben a moddositas az érintett altal megadott személyes adatainak
felhasznalasat érinti, Ugy a valtoztatadsokrdl a felhasznaldét e-mailes tajékoztatd levél formajaban
tajékoztatja. Amennyiben a nyilatkozat moddositasabol kifolydlag az adatkezelés részletei s
megvaltoznak, a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola, mint adatkezelé kiilén megkéri az
érintetti hozzajarulast.

Jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdésekben a GDPR, illetve az altala megengedett
esetekben, kisegitd jelleggel az Infotv. szabalyai, valamint az egyéb vonatkoz6 agazati jogszabalyok
rendelkezései az irdnyadok.

Jelen adatkezelési tajékoztato id6beli hatalya 2018. majus 25-t6l visszavonasig tart.

Tiborcz Marta, sk.
igazgato
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