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1. Tanuléi kotelességek és jogok

Tanuldi kételességek

Tanuloi kotelességed, hogy:

megtartsd az iskolai hazirend szabalyait,

tartsd tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagégusait, alkalmazottait,

tartsd tiszteletben tanulotarsaidat és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértsd,

Jjelzocsengetéskor kovetkezo tanorad helyszinére indulj,

jelen légy a tanodrdkon, a kételezd foglalkozdsokon, az esetlegesen elrendelt digitdlis munkarendben is
aktivan tanulj,

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartissal — képességeidnek megfeleloen — teljesitsed
tanulmanyi kotelezettségeidet,

lizend fiizetedet minden tanitasi napon hozd magaddal,

az eldirdasoknak megfelelden kezeld a rad bizott, az oktatas sordan hasznalt eszkozoket, védd az iskola
felszereléseit, létesitményeit, a kulturalt kérnyezetet,

biztositsd a tanuldshoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelésedet (pl.: tornaruha) elhozd az iskolaba, a megfeleld ordkra,

segitsd intezményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejlesztését,

védd sajat és tarsaid egészségét, éppen ezért tilos a dohdnyzas, az alkoholfogyasztas, kabitoszer
fogyasztas stb., az iskolaban és az iskola dltal szervezett egyéb rendezvényeken is,

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsovel, a helyhez, alkalomhoz ill6, idojardsnak és életkorodnak
megfelelo oltozékben jelenjél meg!

Keriild az izléstelen, szélséséges, iskolaba nem valo édltozéket (pl. haspolo, nagyon rovid nadrdg,
miniszoknya, mélyen dekoltalt felsé lanyoknal, allandé sapkaviselés, kabat viselése tanéran). Oltozéked
ne legyen kihivo! Nem viselhetd az iskola teriiletén olyan felsé 6ltozet (polo, pulover, kabat stb.), amelyen
tragar vagy masokat serto kifejezések vagy mintak vannak (akkor sem, ha nem magyar a felirat).

tudd: tanuloknak tilos a sminkelés, a miikorom, a testékszer (a lanyok szolid fiilbevalot hordhatnak, a
tobbi testékszer tilos),

figyelmesen vegyél részt a tiizvédelmi és balesetvédelmi oktatdson,

Jarvanytigyi készenlét/veszélyhelyzet esetén tartsd meg a Hazirend 3. szamu mellékletében elhelyezett
Jjarvanyiigyi eljarasrend tanulokra vonatkozo szabalyait!

Tanuléi jogok

Ha a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altaldnos Iskoldval tanuléi jogviszonyod van, akkor jogod, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiilj, abban aktivan részt vegyél,

hasznald az iskola létesitményeit, a tanulmanyi és egyeb kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam,
sportkor, konyvtar, kedvezményes étkezés...),

napkozi otthoni, illetve tanuldszobai ellatasban, rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiilj,

szemeélyiségedet, onazonossagodat, emberi méltosagodat tiszteletben tartsik, és védelemben részesiilj,
jogaid gyakorlasa nem sértheti tarsaid és az iskola dolgozoinak testi épséget, miivelodéshez valo jogat
(pl. az ora tervszerii megtartasat) Nkt. 47. §
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erdemjegyeidrol, egyéb téged érinto bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljél,

vallasi és vilagnézeti meggyozddésednek megfelelden etikalhit- és erkdlcestan oktatasban részesiil],

részt vegyel tanulmanyi versenyeken,

napi maximum 2 témazaro nagydolgozatot irj, melyet tanaraid legkésobb a megel6zo szakoran jeleznek,
kiértékelt irasbeli munkadat lehetoleg 10 tanitdsi napon beliil kézhez kapd,

szervezd a tanuloi kozéletet, részt vegyél az iskolai Diakonkormanyzat munkadjaban, és ezen feladataidhoz
a nevelotestiilet és az iskolavezetés segitséget kerd,

kulturalt formaban véleményt mondj, javaslatot tegyél és kezdeményezz az iskola életével kapcsolatos
kerdésekben, és ezekre érdemi valaszt kapj,

képviseldid utjan részt vegyél az érdekeidet érintd dontések meghozataldban (DOK),
valaszto és valaszthato légy a diakkozosség barmely szintjeén,

kezdeményezhesd diakszervezodések (iskolaujsag, klub, diakkor, onképzokor) létrehozasat, és ezek
munkajaban részt vegyél,

ha kiérdemled kedvezményekben részesiilj, jutalmat és elismerést kapyj,

egyeéni és kozosseégi problémaid megoldasahoz kérd tanitod, napkozis tanitod, tanaraid, osztalyfonokod,
a gyermekvédelmi felelds, az iskolapszichologus, az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitséget,

csaladod anyagi helyzetétdl fiiggden kérelemre — indokolt esetben — kedvezményekben, szocidlis
tamogatdsban részestiilj,

fennmarado szabadidédben iskoldn kiviil szervezett foglalkozdsokra jarhass (egyesiileti sport,
zenetanulds, tanc-dramafoglalkozasok stb.)

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje — a torvényben eldirt
modon az osztalyfonokétdl, szaktanaratdl, napkozis tanitdjatol, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot.

Az iskolai Didkénkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként torténik.

Az iskola kozdsségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkénkormanyzaton (DOK) keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

A nagyobb tanulokozdsséget érintd kérdésekben kikérjiik a didkonkormanyzat véleményét.

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkorményzat véleményét.

A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki, melyhez az
iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskoldban csak tantargyi, kulturalis, sport diakkorok alakithatok. A didkkort csak az intézménnyel
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban 4all6 pedagogus iranyithatja, vezetheti. Hagyomdanyos
didkkoreink: a sportkdrok, az énekkar, a tantargyi és szabadidds szakkdrok.

A miikod6 didkkorok megvaltoztatasat minimum 30 f6 tanuld kezdeményezheti az éves diakkozgytilés
idejére irasban eljuttatva a DOK vezetdséghez.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a Koznevelési torvényben meghatarozott jogaikat csak az iskolai tanév
megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak.
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2. A gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozé eldirasok

Hianyzas, mulasztas

e Ha hianyzol, mulasztasodat irasban igazolni kell az iskolaba érkezésed elso napjan! Tanitasi félévenként
hdarom nap mulasztast — utélagosan — sziiléd is igazolhat, e felett utolag csak orvosi igazolassal lehetséges
a mulasztas igazolasa.

o Kerjiik sziilodet, hogy hianyzdsod esetéen — mar a hianyzas elsé napjan — telefonon is értesitse
osztalyfonokodet (esetleg délutani tanitodat, tandarodat) a hianyzas okarol és varhato idotartamarol
(telefonszam: +36-1-363-3422)!

o Csaladi, vagy hivatalos iigyben elozetesen, irasban kérheté tavolmaradas. Ezt harom nap terjedelemig
osztalyfonokod, harom napon tul az iskola igazgatoja engedélyezi.

o A tavolmaradadsodat kévetd 3 tanitdsi napon beliil nem igazolt mulasztas: igazolatlan mulasztas.

o Ha a felso tagozatra jarsz, igazolatlan mulasztasod kévetkezménye (a gyermekvédelmi-gyamiigyi
eljarason feliil) az elsd ora utan osztalyfonoki figyelmezteto, 10 ora esetén osztalyfonoki into, 20 oranal
igazgatoi into

o A délutani foglalkozasokrol valo részben vagy egész idotartamra szolo tdavollétedhez sziilod eldzetes
irasbeli kérelme sziikséges. Azt is jeleznie kell a kérelemben, hogy hazamehetsz-e egyediil, illetve ki az,
akivel tavozhatsz. A napkozis idore es6 — épiileten beliili — kiilonoraidat is irasban jelezze sziilod!

e A mulasztas igazolasanak elfogadédsara az osztalyfondk, illetve a helyettesitésével megbizott pedagdgus
jogosult. A mulasztas igazolhat6:

o atanuld — a sziil6 irasbeli kérelmére — el6zetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

o atanulo beteg volt és az megfelelden igazolta,

o a tanuld hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni.

e Azigazolatlan mulasztasok esetében alkalmazando hivatalos eljaras vonatkozasaban a 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 19. fejezetében rogzitett szabalyok alapjan kell eljarni.

e A tanuld altal vallalt valasztott oOrakeretbdl megvalosuld oOrakrol, szakkori foglalkozasokrdl,
tanuloszobarol valo késésre és hidnyzésra is a fentiek érvényesek.

e A sajatos nevelési igényii (SNI) és beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral kiizdé (BTM) tanulok
szamara a szakvéleménylik altal eldirt rehabilitacios €s fejlesztd foglalkozasok kotelezéek. Az ezekrodl
valo indokolatlan és igazolatlan hianyzas igazolatlan tandranak szamit. (Nkt. 15.§ (4) bekezdés)

e Igazolt hianyzasnak szamit, ha iskolai iigy miatt hidnyzik a tanuld.

e Az igazolatlan hidnyzas barmely formdja — tehat az orarend szerinti foglalkozasrél valé Onkényes
tdvolmaradas is — fegyelmi vétség, ezért a gyermekvédelmi, gyamiigyi eljardson feliil, fegyelmezd
intézkedést von maga utan, igy a magatartasjegy is tiikkrozni fogja a problémat.

e Jarvanyligyi készenlét/veszélyhelyzet esetén a mulasztasokra és azok igazolasara vonatkozd sajatos
szabalyokat a Hazirend 3. szdmu melléklete tartalmazza.

Késés
e Ha becsengetés utan érsz be tanorara, akkor késtél. Ennek elkeriilése érdekében a jelzécsongetés
elhangzasakor feladatod bemenni a tantermekbe.

o Ha késtél, az ora menetét nem zavarhatod meg, csendben kell elfoglalnod a helyed és bekapcsolodnod az
orai munkaba! Késéseidnek a kévetkezménye igazolatlan ora lesz.
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e A késon érkezo6 tanulot késonek, a késés idétartamanak megjeldlésével irja be a tanar. 45 perc késedelmi
id6 esetén — a KRETA-napl6 altal generéltan egy igazolatlan 6ra keletkezik. A rendszeresen késé tanuld
sziileit az osztalyfonok irasban értesiti.

o A kozlekedési eszkozzel tavolabbrol jard tanuldk esetén kozlekedési okok miatti késés a tanitas elejérol
igazolhatd. Mérlegelési joga az osztalyfondknek van.

e Napkdzben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato.

3. A téritési dijra vonatkozé rendelkezések

o Az ¢étkezési téritési dijakat havonta elére, minden honapban az 6nkormanyzat altal meghatarozott
— az iskolai honlapon kozzétett — rendben kell megfizetni.
e Ha az étkezést a sziil6 1 nappal elébb — reggel 8 6ra 45 percig — a gazdasagi irodan lemondja, az
igénybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dijat:
= akovetkez6 étkezési honapban jovairjak, vagy ha ez nem lehetséges
= atalfizetés a sziil6 részére visszafizetésre keriil,

4. A szocialis tamogatas, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az
elosztas rendje

Etkezési szocidlis timogatds

e Normativ dllami ellatas (az intézményi téritési dij 50, illetve 100 %-a) a Gyvt. 151. § (5) bekezdésében
szabalyozott kdrben biztosithato.

e A differencialt étkezési szocialis tamogatast az 6nkormanyzat helyi rendeletében szabalyozott médon
biztositjuk.

Téritésmentes torvényileg biztositott tankényvellatas / nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas

e Az 1-8. évfolyamokon a téritésmentes tankonyv torvényileg garantalt, tehit valamennyi tanuloi
jogviszonyban 1év6 tanuld szamara ingyenes tankonyveket/munkafiizeteket biztositunk.
e Fenti okbol nincs sziikség a nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatasra.

5. A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulék rendszeres tajékoztatasanak
rendje és formai

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény mitkddésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkormanyzat véleményét kikérjiik az Nkt 48.§ (4) pontjdban és a 20/2012. EMMI rendelet 120. § (5)
pontjaban megnevezett valamennyi kérdésben.

Véleményeteket a kévetkezo modokon fejezhetitek ki, a kovetkezo modokon juttathatjatok el pedagogusaitokhoz,
az iskolavezetéshez:

o Véleményeddel elsoként tanitodat, délutani tanitodat, osztalyfonokodet keresd meg, sok probléemdat mar
ilyen modon is orvosolni lehet.

o Amennyiben véleményed egyezik tobb osztalytarsadéval, az osztaly didkonkormanyzat képviseldit bizzatok
meg azzal, hogy véleményeteket a havonta megtartandé DOK iiléseken vitassdatok meg!

e Kozés — a DOK daltal megszavazott — véleményeteket irdasban fogalmazzatok meg, és juttassatok el az
iskolavezetéshez!
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Amennyiben a torvény ezt eldirja, illetve nagyobb tanulokozosséget érinto kérdésekben — dontés elott —
az iskolavezetés is kikeri véleményeteket.

Iskolagyiiléseken tajekoztatunk Benneteket a titeket érinto kérdésekrol, és valaszolunk az elozoleg irasban
beadott véleményekre, kérdésekre.

Tanév elején valaszthatjatok meg az osztaly DOK képviseldit, illetve ezek a képviseldk valasztidk meg az
adott tanév DOK vezetéségét (1 DOK titkar + 2 vezetéségi tag + 1 pottag), akik a kovetkezd tanév elejéig
képviselnek Benneteket az iskolaszékben. Véleményeteket igy az iskolaszéki iiléseken is meghallgatjuk, sot
képviseloitek az iskolaszékben szavazati joggal is rendelkeznek.

A DOK térvényerejii rendeletben szabdlyozott médon kezdeményezheti diakkiozgyiilés dsszehivasat.

6. A tanuldk jutalmazasa, elismerése*

Kiemelkedo tevékenységedert személyesen vagy kézosségben, elismerésekben, jutalmazasokban részestilhetsz.
Elismerésben azonnal is részesiilhetsz, a végzett kiemelkedo munka daltalaban tanévenként keriil jutalmazdsra.

Az elismerés formai

szaktanari dicséret (szobeli—irasbeli dicséret)

o Odaitélését a szaktandr (napkozis tanitd) hatdrozza meg. Adhaté az adott tantargyban elért
versenyeredményekért, kutaté-, vagy sorozatos gyljtdmunkaért és folyamatos kiemelkedo
tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

osztalyfonoki (szobeli—irasbeli dicséret)

o Odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhatd tobb dicséret alapjan, vagy egyszeri kozosségi

munkaért;
igazgatoi elismerés (osztaly- és iskolakozosség elott)
igazgatoi dicséret (irasban)

o Tanulmanyi keriileti, févarosi, megyei, orszagos versenyen elért helyezetteknek, valamint minden
mas esetben, amikor a tanul6 kiemelked¢ teljesitmény nyujt.

neveldtestiileti dicséret

o A tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhatd. Specidlis formai a neveldtestiilet altal a
ballag6 8. évfolyamosoknak adomanyozhaté ,, 4 Németh Imre Altaldnos Iskola Kivilé Tanuldja”
és ,, A Németh Imre Altalénos Iskola Kivalé Sportoléja” cimek.

Németh Imre-dij
o Odaitélésének eljarasrendje a Hazirend mellékletében lett elhelyezve.

Kimagasld eredményt elért tanuldink eredményeinek nyilvdnossagra hozatala céljabol honlapunkon tessziik
k6zz¢é az eredményeket. Az iskolai honlap ezen oldaldn mind az iskoldban, mind az iskolan kiviil barmely
teriileten példamutato teljesitményt elért tanuldink helyet kapnak.

A jutalom formai

Az dltalad — az elismerés mellé — kapott jutalmak a kovetkezok lehetnek:

kényvjutalom,

targyjutalom,

oklevél,

vagy a fentiek kombindcioja (pl. cimek és Németh Imre-dij odaitélése esetén)

Az osztalytonok, a szaktanar dontenek a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi érdemekeért (kivételt képeznek a
cimek, illetve dijak):
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e kiemelked6 tanulmanyi eredmény

e pé¢ldamutato szorgalom

¢ hianyzasmentes tanév

e versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel
e kiemelked6 kozosségi munka

e kiemelkedd sporttevékenység

Osztalykozosségek jutalmazdsa

Jutalomkeént tanitas nélkiili kirandulasi vagy kulturalis nap (idopontjat az igazgato, az osztalyfonok és az osztaly-
ban tanito tanarok egyeztetik) adhato, melyrdl a nevelotestiilet véleményének meghallgatasaval az igazgato dont.

7. A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei*

Személyesen vagy kozosségben tanusitott helytelen viselkedésedért —elmarasztalasban, fegyelmezo
intézkedésekben részesiilhetsz. A legsulyosabb esetekben vagy sorozatos problémdk esetén a 20/2012. EMMI
rendeletben szabdlyozott fegyelmi eljards keretében kell szamot adnod tetteidrol.

A fegyelmezo intézkedeések a kovetkezok:
o , magatartasfiizet” bejegyzés
o szaktanari figyelmeztetés (szobeli—irasbeli)
o osztalyfonoki figyelmeztetés (szobeli—irasbeli)
o osztalyfénoki intés
o osztalyfonéki megrovas
o igazgatoi figyelmeztetés (szobeli—irdsbeli)
o igazgatoi intés

o igazgatdi megrovads

*A 6. és 7. fejezethez: Indokolt esetben nem kell fokozatok betartiasahoz alkalmazkodni, azonnal magasabb
fokozatu jutalmazas és biintetés is adhato.

Iskolank neveldtestiilete a magatartasi problémak kezelésére, a fegyelmi eljaras elkeriilésének segitésére széles
korii egyeztetési rendszert dolgozott ki, melyet a Hazirend 1. sz. mellékletében helyeztiink el.

A dicséreteket/jutalmazasokat, illetve elmarasztaldsokat a magatartasi és szorgalom osztalyzatok
megallapitisanal figyelembe kell venni, ¢és att6l csak neveldtestiileti hatarozattal lehet eltérni. A
dicséreteket/jutalmazasokat, elmarasztalasokat az e-naploban is rogzitjiik.

8. Bantalmazaskezelési eljaras

Az iskolankban a bantalmazésok (bullying) kezelésére esetkezeld team miikodik. A team tagjai az intézményben
dolgozd, a feladatra onként jelentkezd pedagdgusok. A bantalmazaskezelo team tagjai allast foglalnak az
aldozat tamogatasa, segitése mellett, és elutasitjak a bantalmazast, DE nem a bantalmazo személyt!

A bantalmazaskezelésre az esetkezeld team egy eljarasrendet dolgozott ki, melyet a Hazirend 4. szamu
mellékletében helyeztiink el.
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9. Elektronikus naplé — sziil6 részérol torténé hozzaférés maodja

Iskolank kizarolagosan KRETA e-naplot hasznal. A sziild gyermeke eldmenetelét a KRETA e-ellenérzben
tekintheti meg. A KRETA e-cllendrzé hozzaférési kodjait — a hozzaférés modjainak leirdsaval — az
adminisztratori jelszogeneralas utan a sziilé irdsban megkapja.

A hozzaférés maodjairdl (bongészében, mobilalkalmazasok utjan) részletes tajékoztatdt helyeziink el iskoldnk
honlapjan is. Sziikség esetén iskolank rendszergazdija, iskolatitkdra vagy igazgatOhelyettesei segitenek a
hozzaféréssel kapcsolatos problémak megoldasaban.

A sziil6 tanév elején (vagy a tanuld tanév kdzbeni atvétele esetén a beiratkozaskor) adott irasbeli nyilatkozataban
kérheti gyermeke eldmenetelérdl a rendszeres nyomtatott tajékoztatot. Ezt havonta egyszer kiildjiik el az érintett
sziilok szamara. Ezeket az értesitOket a sziil6 aldirva visszajuttatni koteles.

Az értesiték generalasa az osztalyfonok feladata. A megfeleld dokumentum generaldséhoz a KRETA e-naplo
,2Dokumentumok/Naplok/Osztalyozé napld” meniit hasznaljuk. A tanuld értékelését tartalmazo oldalra az
osztalyfénok piros szinti tollal ravezeti a tantargyi silyozott atlagokat.

10. Az osztalyozdvizsga / tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

Intézménylinkben a tanulmanyok alatti osztalyozévizsga letétele a 20/2012. EMMI rendelet 64. §-ban
szabalyozott esetekben lehetséges.

A vizsgéztatés altalanos szabdlyait a fenti rendelet 65. § szabalyozza.

Az osztalyozd vizsga célja a tantervi kovetelmények teljesitésének megallapitdsa. Anyaga, kovetelményei a
helyi szaktargyi tanterveinkben rogzitve.

Az értékelés szabalyai megegyeznek a helyi tantervben leirtakkal (tanuldk teljesitményének értékelése)

A tanulmanyi kotelezettségét az Oktatasi Hivatal (OH) engedélye alapjan egyéni munkarendben teljesito
tanulo valamennyi tantargybol osztalyozo vizsgat koteles tenni.

Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:

o félévkor: az éves munkatervben rogzitve

e atanitasi év végén: az éves munkatervben rogzitve, legkésobb a tanitasi/szorgalmi év végeéig
Az osztalyozovizsgara beosztds az OH egyéni munkarend engedély, a sziil6 és az iskola konzultacioja, vagy a
szll6 irasbeli kérelme alapjan valosul meg. Az egyéni munkarendii tanulok esetében sziiléi kérelemre — indokolt
esetben — az igazgatd donthet a félévi osztalyozovizsgak mellézésérol. Ekkor, a tanitasi/szorgalmi év végén az
egész évi tananyagbol kell osztalyozovizsgat szervezni.

Ha a tanul6 hianyzasai miatt a tanitasi/szorgalmi év végén nem osztalyozhato, és az osztalyozovizsgak letétele
utan maximum 3 tantargybol van elégtelen osztalyzata, a tanév végén javitovizsgat tehet.

A javitovizsgak idOpontja az éves munkatervben, tanévenként van meghatarozva. Feltétele: a tanév veégi
bizonyitvanyban az elégtelen eredmények szdma legfeljebb 3 tantargy.

11. A tankonyvrendelés menete, a tankonyvellatas iskolan beluli szabalyai,
tankonyvkolcsonzés

A tankonyvrendelés rendeletben szabalyozott modon zajlik a KELLO rendszer hasznalataval. A kdvetkezd tanév
alaprendelésének elkészitésekor a tanuldi rendelés Osszesitdjét a gondviseld sziilé jovahagyja.

Az elokészitett tankonyvrendelést a KELLO rendszer segitségével, a fenntart6 altal megjeldlt hatariddig el kell
kiildeni fenntart6i ellenérzésre €s jovahagyasra. A fenntartd jovahagyasat a KELLO rendszer segitségével adja
meg.

A tankdnyvrendelés eldkészitésének feleldse a konyvtarostanar.
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Tank6nyvkolcsonzés esetei:

1. Allamilag ingyenesen biztositott tij tankényv kolcsonzése
2.

Konyvtari allomanybol hasznalt tankonyv kolcsonzése

Alkalmazkodva a tankdnyvellatas allami rendjéhez a tanuldk az elsd tanitasi napon kapjdk meg a
szdmukra...

- megrendelt Uj tankdnyveket, munkafiizeteket,

- konyvtarbol kolcsonzott tankonyveket
A tankonyvek, munkafiizetek atvételét a sziilok — tankonyvterjeszto altal biztositott egyedi atadas/atvételi
jegyzokonyveken alairasukkal erdsitik meg. A konyvtari tulajdonban 1évé tankdnyveket a tanév
befejeztével a kdnyvtar szamara — hasznalhato allapotban — vissza kell juttatni
Addig az iddpontig biztositjuk a kdlcsonzott tankonyveket, ameddig az adott tantargybol a helyi
tanterviink alapjan a felkészités folyik. A tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziildje koteles a tankdnyv
elvesztésébdl, megrongalasdbol szdrmazo kart megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerii
hasznalatbol szarmaz6 értékcsokkenést.
A kolcsonzott tankonyv a tanul6 részére értékesitheto.
A konyvtarbol kolesonzott tankonyvekkel a tanuld, illetve sziil6je a tankdnyvekbdl vald tanulmanyok
végeztével, illetve, ha tanuloi jogviszonya megsziinik, elszdmolni kdteles. Amennyiben a tanulo (illetve
sziilgje) a tankdnyvvel elszamolni nem tud, kartéritésre kotelezett.
Az értékesitésnél, illetve a kartéritésnél az adott tanév tankdnyvrendelésében a jelzett tankonyvre
megallapitott hatosagi arat vessziik figyelembe. A sziild a befizetést csekken teljesitheti.

o A tankdnyv kdlcsonzésének 1. évében a kartérités az adott tanévi hatosagi ar 100 %-a

o A tankdnyv kdlcsonzésének 2. évében a kartérités az adott tanévi hatosagi ar 75 %-a

o A tankdnyv kdlcsdnzésének 3. évében a kartérités az adott tanévi hatosagi ar 50 %-a

o A tankdnyv kdlcsonzésének 4. és tovabbi éveiben a kartérités az adott tanévi hatosagi ar 33 %-a
A tanév kozben érkezett tanulok szdmara poétrendelés leaddsaval tudjuk biztositani a sziikséges
tankonyveket és munkafiizeteket.

12.

Tanitasi 6rak, foglalkozasok kozti szunetek, foétkezésre szant szunet,

csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. g 00 g 4
2 g 00 9%
3. 10 @ 104
4. 11 % 114
5. 11% 12 %0
6. 13% 134
7. 14 % 144
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A foétkezésre szant sziinet — fOszabalyként — a tanul6 utolsé oratervi tanoraja utan kezd6do sziinet idészaka, a
foétkezésre a napkdzis és szervezett délutani foglalkozdson résztvevd tanulok kozosen, pedagdégus vagy
pedagogiai asszisztens kiséretében, feliigyelete alatt vesznek részt. A 7. 6raban tanitasi 6ran részt vevo tanulok a
6. 6ra utani sziinetben ebédelnek, 6k a sorban allaskor elényt élveznek.

13.

Az iskolai tanuléi munkarend / a tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

Az iskolaba érkezés rendje

Reggel 7 és fél 8 kozott feliigyelet mellett kozos reggeli iigyeletet tartunk, az aulaban, arra az esetre, ha
sziileid korai munkaba indulasa miatt ilyen koran itt kell lenned. A reggeli tigyeletet csak sziilod elozetes
irasbeli kérelmére veheted igénybe.

Regge! fél 8-tol felmehetsz a tantermekbe, illetve az iskola folyosoira, ahol az tigyeletes pedagogusok és
— megszervezése esetén — a diakiigyletesek feliigyelik kulturalt magatartasodat.

A tanitas altalaban 8 orakor kezdddik. Legkésobb a tanitas kezdete eldtt 10 perccel érkezz meg az
iskolaba, foglald el helyedet a tanteremben, vagy a szaktantermek eldtt vard fegyelmezetten tanarodat!
Kabatodat, valtas cipddet tartsd az o6ltozoszekrényben! Ha felsos vagy, az osztaly részére kijelolt
oltozbszekrényhez legyen sajat kulcsod!

Jarvanyiigyi készenlét/veszélyhelyzet idején az intézménybe a Hazirend 3. szamu mellékletében, a
Jjarvanyiigyi eljardsrendben meghatarozott szabdalyok betartdasaval léphetsz be.

Tanitasi 6rak, 6rakézi sziinetek, tanéran kiviili foglalkozasok rendje

Sziinetekben az iigyeletes tandr rendelkezéseit be kell tartanod. A didkiigyeletesek az iigyeletes
pedagogusok munkajat segitik.

Sziinetekben — tarsaiddal egyiitt — a folyosokon, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornaterem)
tartozkodhatsz. Az iskola épiiletét nem hagyhatod el, csak az iskolavezetés valamely tagjanak
engedélyével. Egyéb esetben az iskolabol a tanitasi és napkézis ido alatt kilépni tilos, sulyos fegyelmi
vétség!

Jo id6 esetén az Jszi és tavaszi idészakban pedagogus feliigyelet mellett tartozkodhatsz az udvaron.

Ilyenkor a csengetési rendben kialakitott 20 perces sziinetben van erre lehetoséged. Pedagogus
feliigyelete nélkiil az udvaron nem tartozkodhatsz!

A tornateremben, a szaktantermekben (technika, digitalis kultura, kémia, ének, rajz, biolégia, angol) és a
szertarakban csak az illetékes pedagogus jelenlétében tartozkodhatsz. Ennek oka, az e termekben Rad
leselkedd nagyobb balesetveszély, és a fokozott anyagi felel6sség!

A folyosokon, lépcsohdzban keriild a larmazast és minden olyan jatékot, amely veszélyezteti magad vagy
tarsaid a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

A napkozis foglalkozasokon és a tanuloszoban a napkozis pedagogus, illetve a tanuloszobat vezeto
pedagogus, vagy pedagogiai asszisztens feliigyeletére vagy bizva, a munkarendet ¢ alakitja ki szamodra.
A napkozis foglalkozas szerves része a levegozés az udvaron. Az udvaron azonban csak nevelod — vagy
helyettese — engedélyével tartozkodhatsz, és az 6 tudtaval — és indokolt esetben — johetsz be az épiiletbe a
levegozés befejezése elott.

A napkozis tanuloido és a tanuldoszobai tanulas idejére a betartando szabdlyok megegyeznek a tanorai
szabalyokkal.

Egyeb tanoran kiviili foglalkozdsok (szakkor, korrepetadlds, énekkar, sportkor, stb.) esetében is csak a
foglalkozas vezetojének feliigyeletével tartozkodhatsz az iskola épiiletében, illetve helyiségeiben.
Amennyiben ilyen délutani foglalkozdsod nincs, a tanitas végeztével el kell hagynod az intézmeény
teriiletét!
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A délutani ,,napkozis” idében 14:45-t61 16:00-ig védett tanulasi id6, a tanuldkat ebben az idészakban nem
lehet elvinni a napkdzibdl. Osszevont iigyeletet 16:00 6ratol 18:00 oraig biztositunk.

A tanuldszobat a torvény altal biztositott, illetve a fenntartd altal engedélyezett 6raszamban szervezziik
ugy, hogy a tanulok feliigyelete, foglalkoztatasa a tanérak utan 16:00 oraig biztositva legyen. A
tanuloszoban a tanulasi id6 14:30 oratol 16:00 oraig tart.

Az iskolai kényvtdrra vonatkozé szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanulo rendelkezésére dll, a kolcsonzési idopontokat honlaprdl, a feltételeket
a konyvtari 6rakon megismerheted!

Amennyiben az iskolai kényvtarbol kélcsonozott kényvet elveszited, megrongalod, vagy hataridore nem
hozod vissza a konyvtarba, karteéritést, illetve késedelmi dijat fizetsz!

A nyitvatartasi rendet a konyvtaros javaslata alapjan az igazgat6 hatdrozza meg tanévenként.

Etkezések rendje

A tizérai ideje és rendje:

felso tagozat — 7:45-t61 8:00 oOraig

also tagozat 1-2. évfolyam beosztas szerint — 8:00-t6l 9:00 oraig.

alsé tagozat 3—4. évfolyam beosztas szerint — 9:30-t6l 10:15 oéraig.

Rendben levonulva az ebédlobe, ott elhelyezkedve a tanitod dltal kijelolt helyre, fogyaszthatod el az
otthonrol hozott, vagy a befizetett és tanitod altal kiosztott tizoraidat.

Az ebédelések ideje és rendje:

also tagozat: 11:00 o6ratol beosztas szerint folyamatosan. A beosztast a tanév elején a tanuldi érarendek
ismeretében készit el a napkozis munkakdzosség és az also tagozatot vezetd igazgatohelyettes.

felso tagozatosok: az étkezésre befizetett tanulok 13:00 oratol 14:30 6rdig, az utolso tanitasi 6rdjuk utan
étkezhetnek.

Az ebédlében az érintett orakozi sziinetek idején, illetve az utolséd tanitdsi ora utdn pedagdgus és
pedagdgiai asszisztens kozremiikodéssel ebédldi ligyeletet szerveziink.

Amennyiben 1-2. osztalyos vagy, az ebédlében szamotokra megteritett helyen fogyaszthatod el az
ebédedet. Amennyiben Te mar a 3-4. évfolyamon tanulsz, napkozis tanitod feliigyeletével az onkiszolgalo
pultnal veheted at talcadra az ebédet, majd a kijelolt helyen kulturaltan elfogyaszthatod.

A felsos napkozis/tanuloszobai csoportok tanuloi pedagogus vezetésével ebédelnek az utolso tanitdsi ora
utan. Amennyiben nem vagy napkozis, az utolso tanitasi orad, de legkésobb a 6. ora utan johetsz ebédelni.
Az étkezés idejére csatlakoznod kell a napkozis/tanuloszobas csoporthoz. Taskadat és kabatodat az ebédlo
eloterében, illetve a biifénél kell leraknod a padokra, illetve a fogasokra. Az onkiszolgalo pultnal
fegyelmezetten kell sorba dllnod, majd az asztaloknadl elfoglalnod a helyed és elfogyasztanod az ebédet.
Az étkezés befejeztével talcadat, étkészletedet le kell adnod mosogatasra.

Etkezni csak kulturdltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelj az ebédld rendjére és tisztasagdral Az étkezés
befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva hagyd el azt. Amennyiben kulturdlatlan modon étkezel, annak
fegyelmezo intézkedes lehet a vége! Amennyiben rendetlenséget és szemetet hagysz magad utan, napkozis
tanitod, az ebédloi iigyletes felszolitasara koteles vagy a kulturalt dllapot — a rend és a tisztasag —
helyreallitasara!

Az uzsonna ideje és rendje:

a napkoziben a tanulasi id6 végeztével — 15:50-t61 16:00 oraig.
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Mikor a tanuldsi idének vége, a napkozis tanitod altal kijelolt tanulék — anaposok — felhozzdk az uzsonnat.
Ezt helyeden iilve fogyaszthatod el. Az tires talcat, dobozt a naposoknak az uzsonna végeztével vissza kell
vinnitik az arra kijelolt gytijtohelyre.

Az 6lté6z6szekrényekre vonatkozo szabalyok

A szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint hasznalhatod, s azt vagyonvédelmi okokbol dallandoan zarva
kell tartanod. Kabatodat és utcai cipédet az 6ltézoszekrényekben kell tartanod. Az also tagozaton
osztalytanitod, illetve napkozis tanitod feliigyeli a kulcsot. Vagyonvédelmi szempontbol az
osztalykozosségek feladata a szekrények zarva tartdsa és az ehhez sziikséges eszkozok biztositasa (lakat,
pant, kulcs). A kulcs elvesztése esetén a didak (illetve sziildje) sajat kéltségen koteles potolni azt.

A szekrények rendjéért, tisztasagaeért az azt hasznalo didkok a felelosek, tehat Te is felelos vagy azért,
mindazon tarsaiddal egyiitt, akikkel kozos szekrényt hasznaltok. A téli és a nyari sziinetek elott minden
felszereléseteket haza kell vinnetek, hogy a takaritok elvégezhessék a szekrények belsdjének
nagytakaritasat.

Az igazgatd és helyettesei, az osztalyfonok, a napkdzis tanito illetve az igazgatd egyéb megbizottja
jogosult a szekrényrend, illetve a rendeltetésszerii hasznalat ellendrzésére a szekrényt hasznald diak
jelenlétében.

s

Balesetvédelem, 6vo- védo elbirasok

Minden tanulonak — igy neked is — a tanév megkezdésekor baleset- és tiizvédelmi oktatason kell részt
vennie. Az oktatasra a tanév elsé tanitdsi napjan, osztalyfénoki oran keriil sor.

Az dltalad észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kételes vagy jelezni az iskola valamely
felndtt dolgozdjanak.

Keriild a rohangalast, a labdazast az épiiletben!

Az udvari foglalkozasokon, a szabadban kénnyebben torténhet baleset. Vigydzz a magad és tarsaid testi
épségére!

A testnevelés, technika, fizika, kémia, digitalis kultara foglalkozasok megkezdése elétt évente egy
alkalommal balesetvédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak az érintett szaktanar vezetésével.
Az iskoldba — ha van szabvany — csak ennek megfeleld eszkozoket €s felszereléseket viheti be a
pedagogus. A pedagdgus az altala készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket csak abban az esetben viheti
be a foglalkozdsokra, ha azok a balesetvédelmi, tlizvédelmi, illetve munkavédelmi szabvanyoknak,
kovetelményeknek megfelelnek, nem veszélyeztetik sem a tanulok, sem a pedagodgus, sem az iskola tobbi
dolgozdjanak egészségét.

Vagyonvédelem, karterités

Koteles vagy az iskola vagyontdrgyainak; az oktatdas soran rdd bizott felszerelési targyaknak,
taneszkozoknek, miiszereknek dllagat megovni. Szandékos karokozas esetén sziilod — a torvény
rendelkezései szerint (Nkt. 59. §) — akdar a teljes kdar megtéritésének dsszegéig is — felel, de
gondatlansagbol eredo kar esetén is kartéritésre kotelezett. Ne hozd sziilddet, csaladodat ilyen kellemetlen
helyzetbe!

Amennyiben szandékosan okozol kart, nem csak anyagilag vagy te — illetve sziilod — felelds, de fegyelmi
felelosségre vondsra is szamithatsz!

Az e-napld, és az lizené fiizet

Az iskola és a sziil6 kozotti kapesolattartds legfébb eszkize a KRETA e-napléle-ellendrzé.

Hazirend — 2024-ben mddositott valtozat
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Minden nap legyen ndlad az iizend fiizeted! AZ itizend fiizetbe beirt iskolai kozléseket és értesitéseket
haladéktalanul meg kell mutatnod otthon, ala kell iratnod sziiléddel/gondviseléddel.

Azok a tanulok, akiknek a sziilei  havi e-ellenérzé  kivonatot igényeltek, a kivonatot
sziildjiikkel/gondviseldjiikkel aldiratva kételesek bemutatni az osztdlyféndknek.

Digitdlis munkarend elrendelése esetén a KRETA e-ellendrzé hdzi feladat funkcidja, a KRETA DKT
modul és a KRETA Uzenetek segitségével jutnak el hozzdd a tanulandé és megoldandé feladatok. A
bévitett gondviseldi jogosultsag haszndlatdval sziildd is lathatia a KRETA rendszerben elémeneteledet, a
KRETA Uzenetek segitségével kozvetlen kapcsolat valésulhat meg pedagégusod és sziiléd kozott.

A hetesek kételességei és feladatai

A pedagogusok munkajat segitik a hetesek. Az 6 munkdjukat szabalyozza a kovetkezo néhany pont:

A két hetes feladatdt megosztva teljesiti.

Amennyiben az osztaly mar ora elott bemehet a terembe, gondoskodjatok krétardl, iigyeljetek a rendre,
sziikség esetén ehhez segitséget is kérjetek az vigyeletes tanartol.

Amennyiben tandrotok kéri, segitenetek kell a szemlélteto eszkozoknek a terembe hozasaban.
Amennyiben a becsengetés utan 5 perccel nem érkezett meg a pedagogus az osztalyba, az egyik hetesnek
jelentenie kell azt az irodaban.

Az ora elején jelentenetek kell a létszamot, a hianyzokat.

A tanora végeén tigyelnetek kell arra, hogy az osztdly rendben hagyja a termet: ki kell nyitni az ablakokat,
rendbe hozni a tablat, ha tarsatok ottfelejti a holmijat figyelmeztetni.

A talalt targyakat le kell adnotok a portan.

Az utolso ora utan be kell zarnotok az ablakokat, és fel kell rakatnotok a székeket osztalytarsaitokkal, le
kell kapcsolnotok a tanterem vilagitdsat!

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanuld lesz. A hetes kotelezettségeinek
elmulasztisa esetén annak stlyossagatdl fiiggden az osztalyfénok dont a fegyelmi biintetés modjarol.

A hetesek csak a pedagogus kérésére vihetik a naplot az osztalyterembe, vagy a tanari szobahoz.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

Egyéb rendszabalyok

A tanitasi id6 a te munkaiddd, melyet az orarend szabalyoz. Figyelj arra, hogy valamennyi ordra idében
erkezzél!

Képességeid fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozdsok, amelyekre minél tobb érdeklodot
varunk, de amennyiben az év elején jelentkeztél, akkor szamodra a szakkori és sportkori foglalkozas
latogatdsa kételez6. Ev kozben csak sziiléd irdsos kérésére és a foglalkozdst vezetd tandr dontése alapjan
lehet kimaradnod. A tanuldszobai foglalkozasokon valo részvételre is ezek a szabalyok a mértékadok.

Az iskola teriiletére csak a tanulast szolgadlo eszkozoket hozhatsz be.

A tantermekben elhelyezett kiilonbozo késziilékeket nem kapcsolhatod be, dndlloan nem miikodtetheted.
Az osztalytermekben talalhato szamitogépeket csak tandrod, tanitod, napkozis tanitod kapcsolhatja be, és
csak pedagogusod feliigyeletével haszndlhatod.

Ha a tanulonak a tanitasi 1d6 befejezése elott kell tdvoznia az iskoldbdl (orvoshoz, sziileihez, stb.) akkor
az orat tartd tanar a naploba koteles beirni a tadvozast.

Az iskolai rendezvények, klubdélutanok — az el6készités és rendrakas idejét is beleszamitva 16:45-19:45
oraig tarthatok. A didkfarsang mindkét tagozaton kiilon szervezddik, maximum 20:00 oraig tarthat.

Tiiz esetén riasztasra a folyosokon kihelyezett rend szerint kell elhagynod az épiiletet. A menekiilési
iranyokat minden tanév elején osztalyfonokod ismerteti. Szeptemberben hagyomanyosan levonulasi
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gvakorlatot is tartunk, melyen fegyelmezetten vegyél részt! Hidd el, ez a gyakorlat iskolank valamennyi
tanuldja és dolgozoja érdekét szolgalja!

e Egyaltalan ne hozz az iskolaba ragogumit, szotyolat. Nem a tanuldashoz sziikséges eszkozoket, nagy értékii
egyeb targyakat sem hozhatsz magaddal, ilyen targyaidért, pénzért, ékszerért semmilyen felelosséget nem
vallal az iskola elvesztésiik vagy megrongalodasuk esetén. Amennyiben sajat vagy a masok testi épséget
veszélyezteto targyat talalunk nalad, sziileidet — sziikség esetén a hatosagokat is — azonnal értesitjiik. Az
ilyen eszkozt azonnal at kell adnod pedagogusodnatk.

e Tilos a dohdanyaru (hagyomdnyos és e-cigaretta, elfbar), az alkohol, energiaitalok, a kdbitoszer iskolaba
hozatala és fogyasztasa. Ezek nem csak tiltott dolgok, hanem egészségedre is dartalmasok.

o Tilos az iskola teriiletén kereskedelmi célu tevékenységet folytatni, azaz nem arulhatsz és nem
vasarolhatsz pénzért a tarsadtol semmilyen terméket!

e Hivatalos tigyeidet a titkarsagon, a tanari szobaban, tanitas elott, az orakozi sziinetekben és a tanitas
utan intezheted, ekkor tanaraidat a tanari szobabol kihivathatod, de oda be nem mehetsz!

o Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkeresheted.

o A biifé az 1. ora elbtt és az orakozi sziinetekben tart nyitva 13:00 ordig. Az ebédlot kiilon rend szerint
szabalyozottan hasznalhatod.

o Az aulaban reggel 7:30-t0l a tanitas elotti jelzcsongeteésig, az orakozi sziinetekben, majd (amennyiben
napkozis, tanuloszobas, esetleg sportkoron résztvevo tanulo vagy) feliigyelet mellett a hatodik ora végetol
a napkozis tanuloidd kezdetéig, fegyelmezett modon pingpongozhatsz.

o A szobeli, egyéni koszonésed a napszakhoz igazodjon, mig az osztdlyteremben a tanart és az ordk
latogatoit feldllassal készontsd osztalytarsaiddal egyritt!

o Mindig iigyelj sajat és tarsaid testi épségére. Minden veszélyforrdst és balesetet jelentsd a legkizelebbi
felnottnek!

e A tantermet minden tanora utan csak tiszta, tanuldsra, tanitasra alkalmas dllapotban hagyhatod el.
Koteles vagy magad utdn eltakaritani az dltalad okozott szemetet.

o Amennyiben rendhagyo teremberendezést alakitottatok ki az osztdllyal, kételesek vagytok a kovetkezo
csoport szamdra (az utolsé ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a
visszarendezést.

o Unnepélyeken sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliiz a megfeleld oltozéked. A sajat — 8.
evfolyam végi — ballagasodon az osztalyfondkkel és az osztaly sziil6i munkakozosségevel egyeztetett
tinnepélyes és izléses oltozéket viselheted.

o Testnevelés orakon a megfelelo 6ltozék: sotét sportnadrag, fehér polo, fehér valtozokni, kiilén sport- vagy
tornacipo, idojaradstol fiiggben melegito.

o Jarvanyiigyi készenlét/veszélyhelyzet idején a Hazirend 3. szamu mellékletében elhelyezett jarvanyiigyi
eljarasrendet maradéktalanul be kell tartanod!

e A napi munkarendet az orarend ¢€s a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi 6érdkat az 1-7. tanéraban
tartjuk.

e A valaszthato és rendkiviili targyak orai, a szakkorok és korrepetalasok altalaban délutanra kertilnek.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

e Ugyes-bajos iigyeidben — rendkiviili eseteket kivéve — minden kéréseddel elbszor osztalyfénokodhoz
fordulj! (Az also tagozaton napkozis tanitodhoz is fordulhatsz.)

e Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben — az osztalyfénok véleményét meghallgatva — az
igazgatd vagy helyettese dont.
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A szokdsos napi iigyek intézése miatt a titkarsagot a tanitds elott, az orakozi sziinetekben, illetve a tanitds
utdan — félfogaddsi idében (7:30-15:30) — keresheted meg.

Amennyiben tobbeteket érinto iligyben keresitek a titkdarsagot, egyszerre keressétek azt, vagy az
osztalyfonokotok altal kijelolt képviselo(k) utjan intézzétek el tigyeteket!

14.

A tantargyvalasztasra vonatkozé6 szabalyok

Ha a sziilé a kovetkezd tanévre vonatkozdan az etika vagy a hit- és erkdlestan tantargyra vonatkozé
valasztasat modositani kivanja, az erre vonatkozé irdsbeli nyilatkozatat minden tanév majus 20-ig kell
eljuttatnia az iskola titkarsagara.

Az iskolank pedagdgiai programjahoz kapcsolodod orakeretek tartalmazzak a szabadon valaszthatd
orakeretek Oraszamait. Orakereteink folyamatosan nyilvanosak iskolank honlapjan. Amennyiben a sziil6
a nem kotelezd orakeret draszamait nem igényli, ezt irasbeli nyilatkozat formajaban jelzi az iskola
szamara. A tanulo6 — illetve sziilgje — aprilis 30-ig adhatja le a — kdvetkezd tanévet érinté — nem kotelezo
oraszam valasztasaval (nem valasztasaval) kapcsolatos irasbeli nyilatkozatot.

Kiskoru tanul6 esetén a valasztas jogat a sziilé gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attol az évtdl kezdédden,
amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri — ha a gyermek nem cselekvéképtelen —, gyermekével
kozodsen gyakorolhatja oly modon, hogy a nyilatkozatot a tanuld is alairja.

Abban az esetben, ha a sziild nem nyilatkozott a nem kdtelezd draszamban oktatott plusz 6rakrol vald
lemondasrol, a kdvetkezd tanévben azok a tanuld szamara — mulasztas és értékelés szempontjabol — a
kotelezd orakkal egyenértékiiek lesznek.

15.

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé

teruletek hasznalati rendjének a hazirend egyéb részeiben nem szabalyozott
kérdései, figyelembe véve a kornyezettudatos hasznalatot

Az iskola helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit pedagogus vagy asszisztens feliigyeletével
hasznalhatod.

Ne felejtkezz el a kornyezettudatos hasznalatrol, a termekbdl valo tavozaskor kapcsold le a teremben a
vilagitast, a megnyitott csapokat haszndlat utan azonnal zard el! A fiitési idoszakban, ha a termet
tulfiitotinek érzitek, jelezzétek a feliigyelo pedagogusnak, asszisztensnek!

Tanuldink jogviszonyuk tartamaval Osszefiiggésben (a pedagogiai program szerinti nevelési €s oktatasi
helyzetekben) ingyenesen hasznalhatjak az iskola helyiségeit, berendezési targyait, az iskolahoz tartozo
teriileteket.

A helyiségek, berendezési targyak, eszkozok, illetve az iskoldhoz tartozo teriiletek hasznélata a tanulok
szamara — fészabalyként — pedagogus vagy pedagogiai asszisztens felligyeletéhez kotott.

A helyiségek berendezési targyai, az oktatdsban vagy a miikddtetésben hasznalt eszk6zok az iskoldhoz
tartozo teriiletek csak rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatoak.

Béarminem rongélasnak fegyelmezési/fegyelmi és kartéritési kovetkezményei vannak.

Az iskola ingatlananak teriiletére — annak zarva tartasi ideje alatt — belépni tilos.

16.

Az iskola altal szervezett, a pedagédgiai program végrehajtasahoz

kapcsolédo iskolan kivili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az iskolan kiviilre szervezett iskolai rendezvényeken a hazirend barmilyen megsértése ugyanolyan
kovetkezményekkel jar, mintha azt az iskolaban kévetted volna el.
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Az iskola altal az az iskolan kiviil szervezett iskolai rendezvényeken (szinhazlatogatds,
tanulmanyi/osztalykirandulas, erdei iskola, tabor, tanulmanyi és sportversenyek, stb.) tilos szeszesitalt,

kabitoszert fogyasztanod, dohanyoznod. Viselkedésed legyen ilyenkor is mindenben a hazirendnek
megfeleld!

17.

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkdz tanérai és

egyéb foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

A 245/2024. (VIII. 8.) Kormanyrendelet értelmében a mobiltelefonodat, kép- és hangfelvételek készitésére
és lejatszasra alkalmas eszkozeidet, illetve elektronikus-digitalis jatékeszkozeidet az intézményben
tartozkodasod ideje alatt le kell adnod. Ezeket az eszkozoket az elso orat tarto tanarod fogja atvenni, és
az ora vegen az errve a célra kialakitott helyiségbe leadja. Eszkozeidet az utolso orad/foglalkozasod utan
veheted at az azt tarto pedagogustol.

Eqy kormdnyrendelet komoly dolog, melyet mindenkinek be kell tartani, felnétinek és gyereknek egyarant.
Ha az els6 oran nem adtad le a telefonod, vagy napkozben engedély nélkiil hasznalod, akkor a
kovetkezményeket is vallalnod kell. Ilyen esetekben azonnal osztalyfonéki intot kapsz, ami 10 pontot jelent
az iskolaban érvényes magatartasi problémakra kidolgozott rendszer szerint. Mivel ezt mindannyian
szeretnénk elkertilni, gondolkodj felel6sségteljesen, és ha nem feltétleniil sziikséges, ne hozz mobiltelefont
az iskolaba!

18.

Pedagégus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen

iranyuld, jogviszonyban allé tanulé részérdl elkovetett kozosségellenes vagy
azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak
elvei és az alkalmazandé intézkedések

Pedagogiai munkank fontos eleme az iskola kozosségének barmely tagja (pedagogus/egyéb
alkalmazott/tanulo) ellen irdnyuld kozdsségellenes megnyilvanuldsok/cselekmények minden formadja ellent,
kiizdelem.

Megelozo intézkedések:

o ¢rzékenyités osztalyfonoki orak keretében iskolapszichologus vagy mas kiilsé szakember bevonasaval
e ¢rzékenyités a ,,Drama és szinhaz” tanorai foglalkozasokon dramapedagogiai modszerekkel

Kivizsgalas:

o Az ¢érintett felek meghallgatasa
e Mediacid

Az elbiralas elvei:

e Az eset sulyossaganak vizsgalata
e A mediacio eredményének figyelembe vétele

Alkalmazando intézkedések:

Amennyiben az eset sulyossaganak vizsgalata soran elegendonek mutatkozik a pedagogiai jellegii

intézkedés. ..
e Iskolapszichologus bevonasa
e Hazirendiinkben szabalyozott fegyelmezd intézkedések aranyos alkalmazasa
e Hazirend 1. sz. mellékletének aranyos alkalmazasa
e (saladsegito bevonasa
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19. Sorsolasi szabalyok felvételi kérelmek beadasa esetén

Felvételi kérelmek elbiralasanal a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 24. § (5) szerint jarunk el. Sorsolas
sziikségessége esetén:

honlapunkon kézzétessziik a sorsolas idopontjat és helyszinét
valamennyi a sorsolasban érintett sziil6t meghivjuk, e-mail/telefon utjan értesitjiik a sorsolas
id6pontjardl, helyszinérdl
a sorsolas soran az intézmény részérdl 2 f6 van jelen, ebbdl 1 {6 iskolavezetd (sorsolasi bizottsag
elndke), 1 6 jegyzokonyvvezetd
a megjelent sziilok jelenléti ivet toltenek ki
a sorsolas soran — megjelenés tényétdl fliggetleniil — valamennyi érintett korzeten kiviili gyermek neve
kiilon lapokra/kartyakra kertil
a tanuloi kartyakat a kovetkezok szerint csoportositjuk
1. hatranyos helyzetl tanulok (amennyiben szamuk tobb, mint a rendelkezésre all6 szabad hely)
2. SNI tanulok (amennyiben szamuk tobb, mint a rendelkezésre 4ll6 szabad hely)
3. kiilonleges helyzetli tanulok (amennyiben szdmuk tobb, mint a rendelkezésre 4ll6 szabad hely)
4. egyéb korzeten kiviili — felvételi kérelemmel rendelkezd — tanulok
az egyes kategoridkbol — az 1-tdl a 4. csoport fel¢ haladva — sorrendben kihtzzuk a gyermekek nevét,
akinek a sorsolasi sorrendben a szama kisebb/egyenld, mint a szabad helyek szama, felvételt nyer,
amirdl legkés6bb a kdvetkezd munkanapon felvételi hatarozatot allit ki az intézmény
a sorsolasi sorrend jegyzOkonyvben Keriil rogzitésre, melyet a sorsolasi bizottsag 2 tagja és a jelenlévo
szllok altal nyilt szavazassal megerdsitett 2 sziil6 alair
a tobbi gyermek — akinek sorsolasi sorrendben a szama nagyobb, mint a szabad fér6helyek szama —
varolistara kertl, az intézmény legkésébb a kovetkezd munkanapon elutasitd hatarozatot allit ki
résziikre
amennyiben késdbbiekben a mar 1étrejott tanuldi jogviszony lemondésra kertil, a vardlistardl a sorban
kovetkezo gyermek sziil6jét értesitjiik a lehetdségrol.

Mellékletek listaja

1. szamu melléklet: A magatartasi problémak kezelésének rendszere
2. szami melléklet: Németh Imre dij, Németh Imre Altaldnos Iskola Kivalé Tanuléja cim és Németh
Imre Altalanos Iskola Kivalé Sportoldja cim odaitélési szabalyai
3. szamu melléklet: A jarvanyiigyi eljarasrendrol
4. szamu melléklet: A bantalmazaskezelési eljarasrend
Zaradék

A Hazirend jelen modositasat a neveldtestiilet 2024. oktdber 11-1 neveldtestiileti értekezletén fogadta el a sziil61
szervezet (SZMK), a diakdnkormanyzat (DOK) és az Intézményi Tanacs véleményezése utan.

Hatalyos 2024. szeptember 1-t6l.

2024. oktober 11. Lacko6 Gébor, igazgatd
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Budapest XIV. Keruleti Németh Imre Altalanos Iskola
Hazirend 1. szamu melléklet

A magatartasi problémak kezelésének rendszere

Az dirasbeli figyelmeztetések minden fokozata meghatdrozott pontot ér. Meghatarozott mennyiségi pont
6sszegylijtése utan 1. fokozatl egyeztet6 megbeszélést, illetve 2. fokozati egyeztet6 megbeszélést
hivunk 0ssze. Az 1irasbeli figyelmeztetésekkel Osszegylijtott pontok befolyasoljdk a tanuld évkozi,
félévi és tanév végi magatartdsjegyét.

e az irasbeli figyelmeztetések fokozatai:

beirasi fokozat pont
eseti magatartasbejegyzés 1
0Ttozkodési szabaTyok megsértése 1
lgyeTetes tandri figyelmeztetd 3
szaktanari figyelmeztetd 3
szaktanari inté 5
osztaTyfonoki figyeTmeztetd 5
osztalyfénoki intd 10
osztalyfénoki intd / mobiTleszkoz, okoseszkoz
vagy kép és hangfelvétel készitésére, 10
Tejatszasara alkalmas eszk6z  engedély
nélkuli hasznalata
osztalyfénoki rovd 15
igazgatdéi figyeTmeztetd/intd/rové 25
e az egyeztetések rendje:
6ssze- egyeztetési fokozat az egyeztetés résztvevoi
gylijtott
pont
tanuld
a tanulé sziilei
az érintett tandrok, kézilik 1 fé
20 egyeztet6 megbeszélés moderator
fokozat osztalyfonok
iskolapszichologus
iskolai szocidlis munkas
az osztaly DOK-képviseloi
tanulo_ ]
a tanulé szilei
az érintett tanarok, kozulik 1 f6
moderator
40 egyeztetd megbeszélés osztalyfonok
2. fokozat az iskolavezetés képviselGje
iskolapszichologus
iskolai szocidlis munkas
az osztaly DOK-képviseloi
az SZMK képviseldje

Az els6 egyeztetés utan, a megallapodds része lehet a kdvetkezd egyeztetési fokozat ponthataranak
megemelése.

e az Osszegy(jtott pontok hatdsa a félévenkénti magatartasjegy javaslatokra:

magatartasjegy pontszam
példas 0-5 pont
jé 6-20 pont
vaTltozd 21-30 pont
rossz 31+ pont

Megjegyzés: A nevelbtestiileti osztalyozé konferencia a javaslatokat nem véglegesiti automatikusan,
attol felfelé és lefelé is eltérhet. A felsé tagozaton az osztdlyozé konferencidt az osztdlyban
tanulék kolcsdonds magatartas-szorgalom értékelése, tanuldi oOnértékelés és szaktandri magatartds-
szorgalom értékelési javaslatok begylijtése el6zi meg.
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Budapest XIV. Kerileti Németh Imre Altalanos Iskola
Hazirend 2. szamu melléklet

Németh Imre dij, Németh Imre Altalanos Iskola Kivalé Tanuléja és Németh

Imre Altalanos Iskola Kivaldé Sportoldéja cimek odaitélési szabalyai

Németh Imre dij

A tanulé Tegalabb az 5-8. évfolyamon folyamatosan iskolank tanulodja.
A fels6 tagozat minden évfolyaman legaldbb jeles eredményt ért el.
Magatartdsa és szorgalma a felsé tagozaton folyamatosan példas.
Aktivan részt vesz iskolank sportéletében, tanulmanyi versenyein.

Vegyen részt az 1iskola altal szervezett 5 db haziversenyen és képviselje az
iskolankat legalabb 2 kerileti versenyen is.

A felsé tagozaton rendelkezik egyéni vagy csoportos Zzuglé-Kupa eredménnyel:
egyéniben 1-6. helyezett, csapatban 1-3. helyezett.

A dijat a végzés 8. évfolyam valamennyi, a feltételeknek megfeleld tanulédja
megkapja.

Németh Imre Altalanos Iskola Kivald Tanuldja cim

A tanuld Tegalabb az 5-8. évfolyamon folyamatosan iskolank tanuléja.
A fels6 tagozat minden évfolyaman legaldbb jeles eredményt ért el.
Magatartdsa és szorgalma a felsé tagozaton folyamatosan példas.

Aktivan részt vesz iskolank tanulmanyi versenyein.

Vegyen részt az 1iskola altal szervezett 5 db haziversenyen és képviselje az
iskolankat legalabb 2 kerileti versenyen is.

A dijat a végz6s 8. évfolyam valamennyi, a feltételeknek megfelelé tanuldja
megkapja.

Németh Imre Altalanos Iskola Kivalé Sportoldéja cim

A tanulé Tegalabb az 5-8. évfolyamon folyamatosan iskolank tanuldja.

Magatartdsa a felsé tagozaton folyamatosan példas, szorgalma legalabb jé.

Aktivan részt vesz iskolank sportéletében.

A felsé tagozaton legaldbb 3 tanévben rendelkezik egyéni vagy csoportos zZugld-Kupa
eredményekkel: egyéniben 1-6. helyezett, csapatban 1-3 helyezett.

A dijat a végzés 8. évfolyam valamennyi, a feltételeknek megfelelé tanuldja
megkapja.

A Németh Imre dij, a Kivalé Tanulé és Kivalé Sportolé cimek kiadasanak,
jutalmazasanak dontési folyamata

A feltételeknek valé megfelelést majus 14-ig ellenérzik a 8. évfolyamos
osztalyfénokok és a testnevelést a 8. évfolyamon tanitd pedagdgusok.

A javaslatokat majus 15-ig indokldssal egyiitt megkapja az intézmény vezetdsége. A
vezetdség attekinti az elbéterjesztéseket és haladéktalanul név szerinti javaslatot
tesz irasban a Németh Imre Alapitvany kuratériuma szamara a jutalmazasra.
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e A Németh 1Imre Alapitvany kuratériuma - alapitd okiratdval és éves pénziigyi
Tehet6éségeivel 6sszhangban - majus 31-ig dont a Németh Imre dij, illetve a Kivalé
Tanulé és Kivald Sportold cimek jutalmazasanak tamogatasarol.

A Németh Imre dij és a Kivald Tanuld és Kivald Sportold cimek ataddsa

e A Németh Imre dij(Cak), a Kivalé Tanuld cim(ek) és a Kivaldé Sportold cim(ek),
illetve az alapitvany altal biztositott jutalom atadasa a dijazottak szamara a
8. évfolyam ballagdsi linnepségén torténik.
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Hazirend 3. sz. melléklete — hatalyos 2022. szeptember 15-t6l
A legujabb valtozat letdltése érdekében mindig kattintson a béngész6 frissités gombjaral

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A JARVANYUGYI ELJARASRENDROL

a Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola teriiletén

Az iskolaba — alapesetben — a tanuldk és az intézmény alkalmazottai, foglalkoztatottjai Iéphetnek be.
A didkot kisér6 nagykoru személy a bejaratig kisérheti a tanulét.

Az intézménybe vald belépést kévetGen fel kell hivni a figyelmet a kézfert6tlenité alkalmazdsara,
lehet6vé kell tenni a kézfertGtlenitést.

A délutani napkozis foglalkozasok végeztével a napkozis csoportok tanuldit a sziil6k az épiileten kiviil
— a parkolo¢ teriiletén — varhatjak, a pedagégusok ide kisérik ki a csoportokat.

Az osztalytanitok, osztalyfonokok folyamatosan fel kell, hogy hivjak a figyelmet — a korosztalynak
megfelel6 médon — a személyes teenddGkre: gyakori, alapos kézmosasra, zsebkend6 hasznalatara,
kohogés-tiisszentés elvart modjara!

A mosdodk folyamatos tisztantartdsa és fertStlenitése a takaritdk feladata, amit dokumentalni is
kotelesek. A szappan, papirkéztorl6 folyamatos biztositdsa, a gondnok feladata.

A sziinetekben a gyakori, alapos szell6ztetés fontos, a hetes feladata. Ellenérzése a pedagdgus
felelGssége.

Az idGjards fuggvényében, a szlinetekben az udvaron vald tartézkodas pedagdgus vagy pedagdgiai
asszisztens felligyelete mellett javasolt.

A testnevelés 6rdk megtartasa lehetdleg a szabadban, az 6lt6z6haszndlat pedig osztdlyonként
szervezendd.

A technika 6rak utan a szerszamok, informatika/digitalis kultira érak utan a billentylzet/egér
fert6tlenitendd, tanari kozrem(ikodés segitségével.

Az ebédl6 hasznalatat pontos idGbeosztas szerint biztositjuk. A folyamatos fertStlenitést a konyhai
dolgozok végzik.

A tanuld iskolabdl vald id6 el6tti tdvozasahoz — a korabbi szabalyok szerint — a sziil6 irdsos kérelmére
van szlkség.

A szll6k intézménybe vald belépése, elGzetes egyeztetés vagy engedély utdn lehetséges. A szilGi
fogadadorakat online szervezziik.

Csak egészséges, tiinetmentes diak latogathatja az iskolat. A COVID-19 betegség gyanuja eseténa
diakot — a szlil6 egyidejl értesitése mellett — haladéktalanul el kell kiiloniteni. Visszatérése az iskolaba
csak orvosi igazolassal lehetséges.

A sziil6k — amennyiben gyermekiiknél tlineteket észlelnek — a NNK aktualis eljarasrendje alapjan
gondoskodnak orvosi vizsgdlatrol. A sziil6 koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-
gyanu vagy igazolt fert6zés van, illetve amennyiben a gyermek hazi karanténba keriilt.

Az NNK 2022. szeptember 15-t6l hatdlyos eljarasrendje szerint igazolt COVID-19 fert6zés esetén a
fert6zottel szoros kapcsolatba kertlt, COVID-19 fert6zésre gyanus tiineteket nem mutaté
kontaktszemély latogathatja — akar dolgozdként, akar tanuloként — a kéznevelési intézményt. Az
igazolt COVID-19 fert6zottel tortént szoros kontaktus (potencialis expozicid) id6pontjatdl szamitott
5 napig koteles a szajat és az orrot eltakaré maszkot viselni. Amennyiben a kontaktszemélynél COVID-
19 fert6zésre gyanus tinetek jelentkeznek, akkor a sziilének gondoskodnia kell az antigén gyorsteszt
vagy PCR vizsgdlatrdl. A tanuld legalabb a vizsgalati eredmény megérkezéséig elkiilonitendé.

Az a tanuld, pedagdgus, egyéb dolgozd, aki barmilyen igazolt betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos, a kezelGorvos igazolasaval vagy korhazi zardjelentéssel johet Ujra az intézménybe. SziilGi
igazolast a rendeleti szabalyokkal 6sszhangban, a hazirendben szabalyozott korlatozasok szerint
fogadunk el.
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Hazirend 3. sz. melléklete — hatalyos 2022. szeptember 15-t6l
A legujabb valtozat letdltése érdekében mindig kattintson a béngész6 frissités gombjaral

17. A COVID-19 gyanus beteg gyermek iskolai felligyeletét ellaté személynek véddkesztyli és szajmaszk
hasznalata kotelezd.

18. Az intézményben a tantermen kiviili, digitalis munkarend bevezetésérdl a vonatkozé szabalyok
szerint az intézmény nem donthet. Annak érdekében, hogy szilikség esetén az iskola felkésziilt legyen
a munkarend &atalakitasara, a nevelGtestiilet az altala kidolgozott protokollt sziikség esetén
fellilvizsgalja.

19. Jelen szabdlyzat a hatélyos rendeletekkel/egyéb szabalyzokkal 6sszhangban barmikor mdédosithaté.

Budapest, 2022. szeptember 15.

Lackd Gabor, igazgatd
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Hazirend 4. szama melléklet

Bantalmazaskezelési eljaras

A Németh Imre Altalanos Iskola elktelezett az iskolai bantalmazas (bullying) megelézésében
¢s kezelésében. Alapelviink, hogy iskolankban a bantalmazds semmilyen formaja nem
megengedett, a bullying minden esetben kovetkezményekkel jar.

A Bantalmazaskezelési protokoll-rol a tanév kezdésekor vagy az iskolaba lépéskor a
héazirenddel egyiitt minden tanul6t, sziilot és 1) dolgozot tajékoztatni kell.

A bantalmazaskezelés protokoll célja:

e A bullyinggal kapcsolatos kozds allaspont kialakitasa.
e Irdnymutatas a bantalmazas kezelésé¢hez.

A bantalmazas (bullying) definicidja:

Bantalmazasrdl akkor beszéliink, ha ,,a didkot zaklatids vagy elnyomas éri, ha ismétlédden és
hosszl idén keresztiil negativ cselekedetnek teszi ki egy vagy tobb mas didk”. A bullying az
agresszio specialis formaja.

Akkor beszélhetiink bantalmazasrdl, ha az alabbi 3 feltétel teljestil:

- Az agressziv viselkedés vagy sérelem okozasa szandékos,

- ha ismétlodoen és hosszu idon keresztiil kovetik el,

- olyan interperszondlis kapcsolatokban zajlik, ahol hidnyzik a hatalmi egyensily
(egyenldtlen erdviszonyok alakulnak ki).

Bantalmazas fajtai:

1. Fizikai
- amasik megiitése, megragasa, 16kdosése, hajanak meghtizésa a sérelemokozas
szandékaval
- amasik személyes holmijanak eltulajdonitédsa, elrejtése vagy megrongalasa

2. Verbalis
- amasik kigiinyolasa, gunyneveken szolitasa
- csufolas, ,,ugratas”
- szidalmazas, biinbakként kezelés
- fenyegetés, megfélemlités

3. Szocidlis (kapcsolati)
- pletykdk vagy hazugsagok terjesztése egy személyrol
- nyilvanos megalazas, megszégyenités
- kirekesztés a csoportbol, kozosségbdl, figyelmen kiviil hagyas
- parancsolgatas, ,,csicskdztatas”
- fenyeget6 nézés, gesztusok

4. Cyberbullying (online térben megvalosuld)
- erbszakos tizenetek kiildése valakirdl egy csoportnak
- rosszindulati dolgok posztolasa valakirdl
- szandékos kirekesztés egy csoportbol
- fenyegetd vagy megfélemlito iizenetek kiildése online vagy telefonon keresztiil
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Hazirend 4. szama melléklet

valaki mas nevében posztolni olyan dolgokat, melyek rossz szinben tiintetik fel
személyes, kényes informaciok kiposztolasa valakir6l

,happy slapping” (azért pofozkodik, hogy valaki felvehesse és online
posztolhassa)

becsapas, megtévesztés: személyes adatok, informéciok csaldssal valo kinyerése €s
felhasznalasa

5. Szexualis zaklatas
6. Etnikai alapu zaklatas

A bantalmazas szerepl6i:

1. Bantalmazdé
2. Bantalmazott / aldozat
3. Szemlélok
4. Bantalmazo tarsak/csatlosok
5. Védelmezok
A bullying kezelése

A bullying kezelésének alapelvei:

A bantalmazas (de nem a bantalmaz6 személyének) elitélése, a bantalmazo
viselkedés megsziintetése.

A bantalmazott /dldozat/ megerdsitése, timogatasa és védelme.

A bantalmazo €s a bantalmazott kapcsolatanak helyreallitasa.

A bantalmazé segitése.

Az esetkezelés menete, eljarasrend

Az iskolankban a bantalmazasok (bullying) kezelésére esetkezelé team miikodik. A team tagjai
az intézményben dolgozo, a feladatra dnként jelentkezé pedagodgusok. A bantalmazaskezeld
team tagjai allast foglalnak az 4ldozat tdmogatisa, segitése mellett, és elutasitjak a
bantalmazast, DE nem a bantalmaz6 személyt!

A bantalmazéskezel team tagjainak neve nyilvanos (a dokumentum mellékletében: nevek és
elérhetdségek), az iskola épiiletében jol 1athato helyen kifliggesztésre kertil.

Ertesités, jelzés érkezése bantalmazasrol (név nélkil is)

Minden beérkezd, akar név nélkiili esetet is kivizsgalunk.

Jelzést adhat:

e aldozat
e sziild
e pedagbdgus

e barki, aki tudomast szerez egy bantalmazasrol

Kinek adhato le jelzés?
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e Dbarkinek, akiben a gyermeknek bizalma van (osztalyfénok, sziild,
osztalytars, barat, baratnd, pedagodgus, aldozatsegitok, iskolapszichologus

stb.)

- Hogyan és hol adhat¢ le jelzés?
e személyesen
e az arra kijel6lt dobozba bedobhat6 papiralapon
e emailen (mellékletben)

1. A torténtek feltérképezése

a) Az aldozattal valo beszélgetés.
A jelzést kovetden minél hamarabb térténjen meg a tdmogatd beszélgetés,
amelynek célja a bantalmazés hatterének feltardsa €s az dldozat tAmogatésa. Az
aldozattal az 4ldozatsegitok beszélgetnek.

b) A bantalmazoval / bantalmazokkal vald beszélgetés.

C) Az érinett osztalyban / csoportban anonim kérddiv kitoltése az osztaly / csoport
tagjaival. Ennek kiértékelése és Gsszesitése az esetkezeld team feladata.
Als6 tagozatban 1. és 2. évfolyamon nem vesziink fel kérddivet az életkori
sajatossagok figyelembe vétele miatt.

d) Esetlegesen szemlélé gyermekekkel valo beszélgetés.

2. A bantalmazoé és bantalmazott sziileinek értesitése

Az esetkezelésbe a sziiloket az iskola nem vonja be, de az esetkezelés menetérol,
fejleményérdl tajékoztatja oket.

3. Konfrontativ beszélgetés a bantalmazoval

Tobb bantalmazd esetén egyenként kiilon — kiilon torténik.

o Az esetkezeld team két tanart kér fel a beszélgetésre, akik lehetdség szerint nem
allnak kapcsolatban (nem tanitjak) sem a bantalmazottal, sem a bantalmazéval. Egy
varatlan idépontban, elézetes bejelentés nélkiil, a két tanar konfrontativ beszélgetést
folytat a bantalmazodval.

o A beszélgetés célja a bantalmaz6 szembesitése tettével, a bantalmazas leallitasa.
Tényként kozolve az iskoldban nem megengedett a bantalmazas, ezért azt be kell
fejeznie.

o JegyzOkonyv felvétele.

Also tagozat esetén, az elbeszélgetést az osztalyfénok jelenlétében és egy az
osztalyban nem tanité pedagdgus végzi.

4. Védelmezobk aktivizalasa

Az osztalyfonok feladata, olyan didkok felkérése (2-3 diak) az osztalyban/csoportban,
akik lehetéleg népszeriieck az osztalykozosségben/csoportban vagy magas érzelmi,
értelmi intelligenciaval rendelkeznek, hogy az elkovetkez6 idszakban figyeljenek oda
az aldozatra és segitsék 6t, hogy jobban érezze magat.

Maga az 4ldozat is nevezhet meg osztalytarsakat, akiktdl szivesen veszi a tdimogatast.

3
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5. Utankoévetés 1.

A konfrontativ beszélgetést kovetden 2 hét elteltével:
e Az esetkezel6 team aldozatsegitoi beszélgetnek az aldozattal, hogy abbamaradt-
e a bantalmazas.
e A két pedagogus elbeszélget a bantalmazdval, hogy altala abbamaradt-e a
bantalmazas.
o Sziikség esetén (pl. ellentmondés esetén) ujabb kérddivet lehet az osztaly
tagjaival felvenni vagy az aldozat védelmezdinek véleményét kikérni.

a) Ha az aldozat a bantalmazas leallasar6l szamol be, akkor a kapcsolatuk rendezését
lehet célnak kitlizni, feltétele, hogy az aldozat szeretné-e a helyzet rendezését. Csak
ezutan kérdezhetd meg a bantalmazo.

b) Ha viszont az aldozat szerint nem tortént meg a bantalmazas leallasa a kovetkezok
szerint jarunk el:
o Ujabb konfrontativ beszélgetés a bantalmazoval.

e Ujabb 2 hét all a rendelkezésre.
6. Utankévetés 2.

e A masodik beszélgetés utan 2 héttel Ujra az esetkezeld team aldozatsegitdi
beszélgetnek az dldozattal, hogy abbamaradt-e a bantalmazas.

e A két pedagdgus pedig elbeszélget a bantalmazoval, hogy altala abbamaradt-e a
bantalmazas.

e Ha az aldozat szerint nem tortént meg a bantalmazas leallasa szankciék lépnek
életbe. A szankciokat az iskolai hazirend szabalyozza, annak megfelelden kell
eljarni.

7. A bantalmazaskezelés soran szerzett informaciok alapjan, sziikség esetén
egyéb intézményi (iskolapszichologus, gyermekvédelmi felelés, iskolai
szocialis segitd) és/vagy kiils6 szakember bevonasara is sor keriilhet.
Mindig az érintett gyermek bevondsaval, sziilok tdjékoztatasaval és engedélyével
torténik.

8. Bantalmazaskezelbi team tagjai és elérhetosége:

email cim: segitseg@nemethi-bp.edu.hu

e Becsi-Bencze Dora

e Danyiné Lovas Timea

e Koller-Kovacs Melinda

o Lé&szl6 Flora — iskolapszichologus

e Takacs Timea Andrea

e Vecsei Eva

e + az aktualis iskolai szocialis segit6 (nem intézményi foglalkoztatott)
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Dokumentacid

e A protokoll bizonyos Iépéseit irasban kell régziteni (pl. jegyzOkonyv), melyek
késobbiekben segithetik az eljarast.

e A dokumentumok késébbiekben is eldvehetok egy-egy eset kapcsan.



