PP-HT-2. szamu melléklet

A Budapest XIV. Keriileti Németh Imre Altalanos Iskola kényvtar-pedagégiai
programja

Az iskola szerkezete:

Az intézmény 8 évfolyamos altalanos iskola.. Az iskola nevelési-oktatasi céljait, a tehetséggondozas és
felzarkoztatas részleteit a Pedagdgiai Programunkban hataroztuk meg.

A konyvtar szerepe az iskola pedagdgiai programjaban:

A konyvtarhasznalati ismeretek elsajatitasa és a tanuldsi-, onmivelési kultara fejlesztése olyan tantargykozi
feladat, amely az egész nevelGtestiilet kozos iligye. Az iskola akkor tudja a konyvtar hasznalatara,
onmiuvelésre nevelni didkjait, ha ez a feladat athatja a pedagogiai program egészét.

A konyvtaros feladatai

A konyvtar az iskolai mithelymunka nélkiilozhetetlen része, ami egyuttal azt is feltételezi, hogy a
konyvtaros szervezi, 0sszefogja, koordindlja a konyvtari eszkoztarra épiilé pedagogiai fejlesztd, onmiiveld
tevékenységet.

A szaktanarok feladatai

A szaktanarok torekednek arra, hogy szaktargyuk miiveltséganyagdba beépiiljenek a konyvtari
informacioszerzés kiillonbozo csatornai. Mindennapi pedagdgiai munkajuk fontos részét képezi a konyvtari
eszkoztarra épiilo forrdsalapt tanitas-tanulas és kutatdmunka. Ezéltal megalapozzak tanuldikban a konyvtar
rendszeres hasznalatanak szokésat és a kiilonb6z6é dnmiivelési technikak elsajatitasat.

Célok és feladatok

- minden tanuléban alakuljon ki az olvasas, a konyv €s a konyvtar iranti pozitiv attitiid

- mindennapi szilikségletté valjon az olvasis 6rome

- személyiségfejlesztés, személyiségformalas

- alapkészségek kialakitdsa (6nallo ismeretszerzés, a tanulas készsége)

- alapértékek, alapismeretek és 0sszefliggések kozvetitése

- teljesitményképes tudas megalapozasa

- egész ¢leten at tartd tanulas €s az informacios tarsadalom kihivasaira valo felkészités

- a gépek vilagaban egyre fontosabb a személyes kapcsolat

- nem elég a technikat megtanitani, a tanulok itéloképességét is fejleszteni kell

- a tanulok életének természetes részévé tenni az informécios miiveltséget

Fejlesztési kovetelmények

A tanul6 tudatosan és komplexen gondolkodjon az informécidkeresés folyamatarol €s tervezze azt.
Ismerje meg az egyes konyvtartipusok és szolgaltatasaik jellemzdit, kiilonbségeit, a nyomtatott és
elektronikus kézikonyvek, tajékoztatd eszk6zok széles tarhazat, azok informacios értékét.

A nyomtatott és a digitalis eszkozok segitségével Onalldoan és tudatosan hasznaljon konyvtarakat,
anyanyelvi és idegen nyelvil informacioforrasokat.

Ismerje a dokumentumtipusok és segédkonyvek tipusait

Tudja, hogyan hasznalhatok a konyvtari és mas informdcioforrasok a tanulds sordn. hasznalja az iskolai
konyvtar eszkoztarat a konyvtari terek funkcidinak és a konyvtari abe ismeretében.

Ismerje meg a kézikonyvtar Gsszetételét és tajékozodasban betdltott szerepét. Tudja 6nalldban hasznélni a
kézikonyvtarat

Tudja hasznalni a korosztalynak késziilt tajékoztatd forrasokat, segédkonyveket, kozhasznu adatbazisokat.
Ismerje a nyomtatott és elektronikus kézikonyvek, és ismeretterjesztd miivek tipusait.

A konyvtari foglalkozasok tipusai

U Kényvtarhasznalati (konyvtarismereti) ora

Olyan foglalkozas, melynek célja és témadja az eldirt konyvtarhasznalati ismeretek elsajatitasa. Ez altaldban
egy befogado tantargyon beliil valdsul meg (informatika, magyar nyelv €s irodalom, osztalyfondoki).

U Kényvtarhasznalattal tamogatott (kényvtarhasznalatra épiilo) szakora



Olyan szaktargyi 6ra, melynek soran a pedagogus kiemelten alkalmaz konyvtarpedagogiai modszereket a
szaktargyi elsajatitas érdekében.

Ezeket az ordkat szaktanar kell, hogy tartsa. A konyvtarostanar aktivan segiti a munkdjat az ora
tervezésében és megtartdsaban.

Ezeken az 6rédkon a konyvtarhasznalati tudas eszkozként jelenik meg, cél a ennek komplex felhasznalésa,
a gyakoroltatas és a szaktargyi célok érdekében.

Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

Ismerje meg a tanuld €és hasznalja az iskolai vagy mas (kozmiivelddési, szak-) konyvtar allomanyat és
szolgaltatasait. Igazodjék el a médiatarak, informécids kdzpontok gyilijteményében.

Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett onalldo ismeretszerzést, fejlessze beszédkultirajat, miveltségét,
tanuldsi-onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal és konyvtarhasznalattal.

Dokumentumismeret és - haszndlat

Ismerje meg a tanul6 és rendszeresen hasznalja az adott miiveltségteriilet nélkiilozhetetlen
alapdokumentumait (altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak, kézikonyvek, szotarak,

Osszefoglalok, gylijtemények, gyakorlokdnyvek) és modern ismerethordozdkat (AV, szamitdégépes
programok, CD, multimédia).

Tudja hasznalni a megismert dokumentumok tajékoztatd apparatusat (tartalom, elész6d, mutatok). Ismerje
¢s hasznélja a kdzhasznu informdcios eszkozoket és forrdsokat (internet, cim- és adattarak, statisztikak,
menetrendek, névtarak). Figyelje a kiilonb6z6 médidkban megjelent konyv-,DVD-, CD-tijdonsagokat,
tdjékozodjon hagyomanyos és modern informacids csatorndk ajanlataibol.

A konyvtari tajékozodas segédeszkozeinek ismerete és hasznalata

Ismerje meg €s rendszeresen hasznélja a szaktargyi kutatd-gylijté munkéhoz nélkiil6zhetetlen
kézikonyvtari forrasokat (lexikonok, szoétarak, adattarak, forrasgytijtemények, dsszefoglalok).

Gyakorolja a lexikonok és kézikonyvek hasznalatat olvasas kozben (szocikk, éléfej, mutatok).
Készségszinten tajékozodjon, forras- és szemelvénygyiijteményekben, antologidkban, a tartalomjegyzék, a
fejezetek és a mutatdk alapjan.

Onmiivelés, a szellemi munka technikaja

Iskolai feladatai és egyéni probléméai megoldasahoz tudja 6ndlldan kivalasztani és felhasznélni a konyvtar
tajekoztatod segédeszkozeit. Legyen képes hagyomanyos dokumentumokbol €s modern
ismerethordozokbdl informacidt meriteni, felhasznalni és a forrasokat megjeldlni. Tudjon tobb forras
egyiittes felhasznalasaval a konyvtari eszkoztar igénybevételével (katalogusok, bibliografidk, kézikonyvek)
kiseldadast, tanulmanyt, irodalomajanlast dsszeallitani.

A megszerzett informaciokat legyen képes elemezni, rendszerezni €s roluk irdsban vagy szdban
beszamolni.

Ismerje a szellemi munka technikajanak etikai normdit (idézetek, hivatkozasok, utaldsok,
forrasmegjelolés).

Tudja hasznélni kiilonb6zé dokumentumok téjékoztatd apparatusait (mutatok, tartalomjegyzék, képek,
fejezetcimek).

Iddtervek, orakeretek tervezése

A NAT biztositja a konyvtarhasznalati kovetelmények elsajatitdsahoz sziikséges idokereteket A konyv- €s
konyvtarhasznalati ismeretek tanitdsa konyvtarostanari feladat (pl. konyvtarbemutatés, raktari rend,
katalogusok, konyvtari tajékoztatd eszkozok stb.), szaktanari feladat (pl. a sajat miiveltségteriilet alapvetd
dokumentumai és tdjékoztatd eszkdzeinek megismertetése), amelyet a konyvtarostanarral kozosen,
konyvtar alapa szakoran valdsit meg.

Az 1d6- és orakeretek tervezésekor meghatarozd az a tény, hogy a konyvtarhaszndlati kovetelmények
milyen formaban épiilnek be a helyi tantervbe. A mi intézményiinkben digitalis kultéra, magyar nyelv
és irodalom orakon gyarapithatjak konyvtari ismereteiket a tanulok a kovetkezé orakeretekben:

1-4. évfolyam magyar nyelv és irodalom
Altalanos fejlesztési kovetelmények



* Az iskolai konyvtar rendszeres latogatasdval szerezzen tapasztalatokat a konyvtarban végezhetd
tevékenységekrdl. Tudja azonositani a konyvtar tereit és allomanyrészeit. Ismerje meg a konyvtar
hasznalatdnak modjat €s a konyvtarban valo viselkedés szabalyait.

* Ismerje a tobb dokumentumfajtak jellemzoit, és tudjon informaciokat keresni az életkoranak megfeleld
anyagokbol.

* Legyen képes hasznalni az életkoranak megfeleld segédkonyveket.

» Megadott forrasbol tudjon tényeket, adatokat kiemelni. Legyen képes gyermekkonyvek,- €s folyoiratok
szerkezetében eligazodni, a kivalasztott szovegrészek tartalmarol beszamolni.

* Tudja a felhasznalt dokumentum fébb adatait megnevezni.

» Tapasztalatain keresztiil ismerje fel a konyvtar szerepét a tanuldsban és a szabadidos tevékenységekben.
Ismerje meg a lakohelyi gyermekkonyvtarat, €s hasznalata soran tudja alkalmazni az iskolai konyvtarban
szerzett tapasztalatait.

Tananyagegység Tartalom Fejleszteni kivant

képességek, célok

1. évfolyam: Befogadé tantirgy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 2

Latogatas az iskolai | « Olvasasi szokasok alakitasa a | « Cél egy pozitiv konyvtarkép
konyvtarban konyvtarban kialakitasa

* A konyvtar * A konyvtar fogalma, részei, | * Ismerje ¢és tartsa be a
» Vilogatds a korosztalynak | funkcidi, szolgéltatasai viselkedési szabalyokat
késziilt konyvekbol * Viselkedés a konyvtarban * Ismerje ¢és alkalmazza a

* A kolesonzés szabalyai kolesonzési szabalyokat

* A tanuldk konyvtarlatogatas
alkalmaval szerezzenek
¢lményeket.

e Ismerj¢k meg a helyes
konyvtari viselkedés szabalyait.
» Szerezzenek tapasztalatokat a

konyvtarban elhelyezett
gyermekkonyvek
csoportositasarol.
* Alakuljon ki benniik az

olvasas szeretete, a konyvek
védelme iranti igény

2. évfolyam: Befogad6 tantargy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 3

* Gyermekkonyvek valogatasa
megadott  témahoz, egyéni
érdeklédés szerint.

* A konyvtarhasznalat szabalyai
* A konyv tartalmi és formai
elemei, fobb adatai

* Felismeri a konyv f6bb formai
¢s tartalmi elemeit, meg tudja
allapitani szerzdjét és cimét

* Eligazodds a konyvekben | ¢+ Gyermeklexikon szerkezete, | + Gyermekkdnyv témdjanak
tartalomjegyzék alapjan hasznalata megallapitdsa a cim ¢és az
* Ismerkedés gyermeklapokkal | « Gyermeklapok illusztraciok segitségével

* Gyermekkonyv tartalmanak
megallapitasa

» Segitséggel keresni tudjon a
gyermeklexikon betiirendjében

Kulcsfogalmak: konyvtar, lexikon, betlirend, tartalomjegyzék, gyermekjsag




3. évfolyam: Befogado tantargy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 4

Konyvek keresése a szabad-
polcon szerzo és cim szerint

. Tajékozddas a
gyermeklexikon betlirendjében

» Szépirodalmi ¢és ismeret-
teijjesztd miivek  téméajanak
megallapitasa (cim és
tartalomjegyzék alapjan) ¢és
csoportositasuk a fobb

allomanyrészek szerint

* Ismeretlen szavak értelmezése
gyermeklexikon ¢és értelmezd
szotar segitségével. A magyar
helyesirasi szotar hasznalata

* A konyvtar terei ¢és
allomanyrészei

* A konyv tartalmi és formai
elemei, fobb adatai

* A konyvek tartalmi csoportjai:
szépirodalom, ismeretterjesztd
irodalom

e A szotarak
jellemzoi, hasznalata
. Adatok, informaciok
gyljtésének, célszerii
elrendezésének modja

szerkezeti

* Eligazodas a konyvtar tereiben
¢s a gyermekkonyvek kozott

« A konyv  téméjanak
megallapitasa a fobb tartalmi és
formai elemek segitségével

» Az ismeretterjesztd  és
szépirodalom
megkiilonboztetése

* Cimszavak keresése a
gyermeklexikon  és  szotar
betlirendjében

4. évfolyam: Befogado tantargy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 4

Latogatas a
gyermekkdnyvtarban.
Mesegylijtemények, gyermekek
részére készilt verseskotetek
valogatasa a szabadpolcon

* Megadott szempontok alapjan
a konyvtar megfigyelése, a
tapasztalatok feljegyzése

. Az iskolai és
gyermekkonyvtarrol  szerzett
tapasztalatok Osszehasonlitasa

* Ismeretlen fogalmak, szavak
keresése lexikonban, szotar
betlirendjében

* Fogalmak, nevek, témakorok
keresése enciklopédidban a
mutatok és a tartalomjegyzék
alapjan

Azonos fogalmak keresése az
alapveto segédkonyv
tipusokban; hasonldsaganak és
kiillonbségének megallapitasa

* Tények és adatok gytijtése

lakohelyi

segédkonyvekbdl tantargyi
témahoz. A szerzett
ismeretekrol  jegyzet, vazlat

segitségével beszamol

* A lakohelyi gyermekkonyvtar
(terek, allomanyrészek,
szolgéltatasok)

* Gyermekek részére késziilt
gyermeklapok, gyermekrovat

* Az enciklopédia jellemzdi,
gyermekenciklopédiak

. A nem nyomtatott
dokumentumok alaptipusai

. Szaktargyi feladatok
megoldasa a megismert
dokumentumokkal

* Konyvek tartalmi és formai
elemeinek (pl. tartalomjegyzék,
fiilszoveg) felhasznaldsa a
tartalom megallapitasahoz

» T4jékozodas szodtarakban,
gyermeklexikonokban,
segitséggel enciklopédiaban

*  Gyljtdbmunka  megadott
segédkonyvbol segitséggel,
beszamolo a megtalalt
informaciorol

Kulcsfogalmak: informacio, tudas, konyvtar, tanulas, vazlat, folyoirat




5-8. évfolyam — magyar nyelv és irodalom

Altalanos fejlesztési kovetelmények

* Igazodjon el a konyvtar tereiben, allomanyrészeiben, tudja igénybe venni szolgaltatasait. Hasznalja
rendszeresen az iskolai konyvtarat. Ismerje és alkalmazza a konyvtarhasznélat szabalyait és kovesse a
konyvtarban valo viselkedés normait.

* A dokumentumtipusok formai és tartalmi sajatossadgainak ismeretében legyen képes 6nallo hasznalatukra.
Lassa, hogy a technika fejlédésével az informaciok folyamatosan valtozo ismerethordozokon jelennek meg,
¢s szerezzen tapasztalatokat ezek hasznalatdban

» Ismerje a kézikonyvtar szerepét a tajékozodasban. Iskolai feladatai megoldasdhoz és mindennapi
tajékozodasahoz tudja 6nalldan kivalasztani és hasznalni a megfeleld segédkonyveket. Tudjon kiillonb6zo
szempontok szerint dokumentumokat keresni a konyvtar katalégusaiban, adatbazisaiban.

* Tudjon feladataihoz forrdsokat valasztani, megadott szempontok alapjan bel6liik informécidkat szerezni,
¢s elvégzett munkdjardl beszdmolni. Tudjon a dokumentumokboél szabalyosan idézni és a forrasokra
hivatkozni.

» Tapasztalatai alapjan lassa a konyvtarnak az ismeretszerzésben, a szabadidd tartalmas eltoltésében
betoltott szerepét. Az iskolai konyvtar rendszeres igénybevételén til ismerje meg €s hasznélja a lakohelyi
kozkonyvtarat is. Szerezzen tapasztalatokat arrdl, hogy az 4j technologiakon alapul6 informatikai eszk6zok
kibdvitik a hagyoméanyos konyvtari tajékozodas kereteit.

5. évfolyam: Befogado6 tantirgy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 1

Tananyagegység Tartalom Fejleszteni kivant
képességek, célok
* A Kkonyvtar tereinek és |+ A konyvtar fogalma, részei, | ©+ Konyvtari  gyljtémunka

allomanyrészeinek
megkiilonboztetése, konyvtari
fogalmak

« Konyvek  tartalmanak
megallapitdsa és ismertetése
formai és tartalmi elemeik
felhasznalasaval

» Konyvek keresése kiilonbozo
tantargyak megadott témaihoz
» Segédkonyvek hasznalata
ismeretlen fogalmak,
kifejezések, eseményekhez,
személyekhez kapcsolodo
adatok kereséséhez

« A felhaszndlt forradsok
azonositasa a dokumentumok
fobb adatainak
megnevezésével

funkcioi, szolgaltatasai

* Viselkedés a konyvtarban

* A konyvtar raktari rendje

* Dokumentumtipusok: konyv,
1ddszaki kiadvany,
sajtotermeék

* A konyv tartalmi és formai
elemei, fobb adatai - a
bibliografiai leiras

*  Segédkonyvek:
lexikon, enciklopédia

szotar,

kiilonféle tantargyak megadott
témathoz

. Szotarak,
lexikonok hasznalata
. Bibliografiai leiras,
kataloguscédula funkcidinak
ismerete

gyermek-




6. évfolyam: Befogado tantargy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam:1

Tananyagegység Tartalom Fejleszteni kivant
képességek, célok
*Tudjon eligazodni az iskolai
» Megadott miivek keresése és | « Raktari rend, raktari jelzet | konyvtar szabadpolcos
tematikus  gyljtdémunka a | T4jékozodasi gyakorlatok az | allomanyaban
konyvtar szabadpolcos | iskolai  konyvtar  tér-  és | eLegyen képes
allomanyaban a feliratok ¢és a | allomanyszerkezetében megkiilonboztetni a  fobb
raktari jelzet segitségével * Szépirodalom: betlirend dokumentumtipusokat
» Kiilonb6zo tipusu és témaju | »  Ismeretk6zl6  irodalom: | ¢ Ismerje a konyvtartipusokat

dokumentumok formai, | szakrend * Tudjon tajékozodni az iskolai

tartalmi és hasznalati | « konyvtartipusok konyvtar tér- €s

jellemzdinek megéllapitasa allomanyszerkezetében

Kulcsfogalmak: betlirend, tartalomjegyzék

7. évfolyam: Befogad targy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 1

Tananyagegység Tartalom Fejleszteni kivant
képességek, célok

. Té4jékozodas | A konyvtar | « A kézikonyvtar funkcidjanak

dokumentumokrdl a szerzd, | dokumentumainak ismerete

cim ¢és egyéb szempontok | felhaszndlasa kiilonféle témak | o Gyljtémunka

szerint a Dbetlirendes leir6 | feldolgozasaban segédkonyvekbdl

katalogus segitségével » T4jékozodasi gyakorlatok az | « Jegyzet és vazlat készitése

« Onélld tajékozddas a | iskolai konyvtar tér-  és | » Forrashasznalat ismerete

konyvtarban allomanyszerkezetében * Tudjon t4jékozodni az iskolai

* Anyaggyljtés kiillonb6zo
tantargyak témaihoz
 Targyszavak, azonos miivek
keresése kiilonb6z6
ismerethordozokon

* Egyszerlibb témak 06nalld
feldolgozasa a  konyvtar
dokumentumainak (segéd-
konyv, kézikdonyv, ismeret-
terjesztd konyv, folyoirat stb.)
felhasznalasaval

. A forrasfeldolgozas
Iépéseinek  alkalmazasa: a
téma pontos megfogalmazasa,
problémafelvetés,
forrasvalasztas.-
feldolgozas
(jegyzetelés,
vazlatkészités),
(szOban vagy
hivatkozés a forrasra

¢s
segitséggel
rendszerezés,
beszamolo
irasban),

* Forrasfeldolgozas
* T4jékozodas

konyvtar tér és

allomanyszerkezetében




8. évfolyam: Befogado targy: magyar nyelv és irodalom/Evi éraszam: 1

Tananyagegységek Tartalom Fejleszteni kivant

képességek, célok

Forrasok keresése szaktargyi
feladatokhoz targyi
katalégusok segitségével

* A keresett téma kifejezése
targyszoval, ill. szakjelzettel

» Konyvtarak az interneten

* Online katalogus

* Targyszavak

* Forrasismeret

* Online katalogus

* T4j¢kozodasi gyakorlatok az
iskolai  konyvtar tér- és
allomanyszerkezetében

» Tudja, hogy a targyszo, ill.
szakjelzet a konyv tartalmat
fejezi ki

« Tudjon a szakjelzet alapjan a
szabadpolcon ismeretterjeszt6
miveket keresni

* Hasznalja a konyvtarak
online katalogusat

* Tudjon t4jékozodni az
iskolai  konyvtar tér- és
allomanyszerkezetében

Kulcsfogalmak: adatkeresés, szotar, folyamatos szdveg, nem
konyvtari informatika

folyamatos szoveg, szovegfeldolgozas,

Konyvtarhasznalat digitalis kultira éran beliil

4. évfolyam

A konyvtari informatika témakorben a konyvekhez és egyéb informacioforrasokhoz valé pozitiv attitiid
kialakitasa meghatarozé a tanulasmodszertan és a tanulasi motivacio alapozasa soran. Fontos cél, hogy a
tanulok az iskolai konyvtar rendszeres latogatasaval tapasztalatokat és élményeket szerezzenek a
konyvtarban végezhetd szolgaltatasokhoz €s tanuldshoz kothetd tevékenységekrol.

A konyvtarhaszndlova nevelés teriiletén kiemelt jelentdségiik van a meséknek, a jatékos foglalkozasoknak,
az alkotd teveékenységeknek. Ezek elsOsorban a nyomtatott forrasokhoz kotddnek, de a széleskorii
tapasztalatszerzés és a tanulok iskolan kiviili ismereteinek beépitése érdekében helyet kell kapniuk az
elektronikus forrasoknak és mas, nem hagyomanyos dokumentumtipusoknak is.

A gyermekeknek szant szépirodalmi és ismeretterjesztd miivek széles valasztéka minden tantargy szadmara
sok lehetdséget nyljt az egyes témak élményszer, forrdsalapu feldolgozasara. A jatékos foglalkozasok
soran érdemes a konyvtar tereivel, hasznalatanak alapjaival, a legelterjedtebb dokumentumtipusokkal,
segédkonyvekkel megismertetni a tanulokat.

Tandéra az  iskolai | Felfedez6 keresés az

Az iskolai konyvtar tér-
¢és allomanyszerkezeté-
ben valo eligazodas.

konyvtarban.

A szolgaltatasok - a
helyben olvasés és kol-
csonzés szabalyai,
audiovizualis
eszk6zok. Konyvtar

¢letkornak  megfeleld
informacidhordozokba
n

Tudja aktivan hasznalni
a konyvtar
gyermekirodalmat  a
tanulasban Tudjon
célszerlien informéaciot
keresni adott konyvtari
kornyezetben
Rendszeres latogasson
konyvtarakatl Tudjon

tajékozodasi

feladatokat megoldani,
(tények, adatok
keresése az életkori

sajatossagoknak




megfeleld
segédkonyvekben

A fobb dokumentumfajtadk megkiilonboztetése, | Segédkonyvek: lexikon, szotar, enciklopédia.
tartalmanak és adatainak megallapitasa. Miifaji sajatossagaik, szerkezeti jellemzoik, a
tajékozodasban betdltott szerepiik.

Segédkonyv ~ nyomtatott és  elektronikus
formaban.

A lakohelyi konyvtar ,,€16” latogatasa,

az Orszdgos Széchenyi Konyvtar, OSZK
http://oszk.hu és a Magyar Elektronikus

Egyes kozhasznu | Adatok csoportositasa, | Adatbazisok, Tudjon adatokat
informacioforrasok, értelmezése. adattablak alkalmazasa, | gylijteni,  értelmezni
mindennapi Keresés adatbazisban keresés (csoportositani és
adatbazisok indextablazatok, rendezni) €s
megismerése lekérdezések feldolgozni a
alkalmazéséaval rendelkezésre allo
Keresési eredmények adathalmazbol.
rogzitése Adatkeresés,
informaciogytijtés
Egyes kozhaszna
informaciéforrasok,
mindennapi
adatbazisok
megismerése

5-8. évfolyam

A konyvtarhaszndlat oktatdsanak célja a tanulok felkészitése az informacidszerzés kiboviild
lehetdségeinek felhasznalasdra a tanuldsban, a hétk6znapokban az informécidk elérésével, kritikus
szelekcigjaval, feldolgozasaval és a folyamat értékelésével. A konyvtar forraskézpontként valé hasznalata
az 6nmliveléshez szlikséges attitlidok, képességek és az egész életen at tartd 6nallé tanulas fejlesztésének
az alapja. A fenti cél az iskolai és fokozatosan a mas tipusu konyvtarak, konyvtari forrasok, eszkdzok
megismerésével, valamint a vellik végzett tevékenységek gyakorlasaval, tudatos, magabiztos hasznaloi
magatartas, tdjékozodas és a konyvtarhasznalat igényének kialakitasaval érhetd el.

Az informacidkeresés teriiletén kiemelt cél, hogy a képzési szakasz végére a tanuld tudatosan és
komplexen gondolkodjon a folyamatrol és tervezze azt. Ehhez elengedhetetlen, hogy ismerje a
dokumentumtipusok és segédkonyvek tipusait, jellemzdit és azok informacios értéke megéllapitdsanak
szempontjait. Ezen tudasdnak fokozatos, folyamatos és gyakorlatkozponta fejlesztése segiti 6t a
feladatokhoz sziikséges kritikus és véalogatd forraskivalasztashoz és informaciogytijtéshez. Tudatositani
sziilkséges a tanulokban a konyvtari informacioszerzéshez, - feldolgozashoz ¢és - felhasznéalashoz
kapcsolddodan is az etikai szabalyokat, jogi vonatkozasokat.

A konyvtari informatika témakor oktatasa soran a tanuld a konyvtarak és a konyvtari forradsok
hasznalatanak alapjaival ismerkedik meg, majd a tobbi tantargy keretében megvaldsulo, erre a tudasara
épilé gyakorlati feladatok soran szerez tapasztalatokat az egyes miiveltségteriileteken €s rendszerezi,
mélyiti tudasat. Mindezek sordn egyszerre vannak jelen a konyvtarak 4&ltal nyujtott hagyomanyos
szolgaltatasok, €s a korszerl tarsadalmi igényeket kiszolgalo, modern technikai lehetdségek.



A konyvtari informatika fejlesztési teriileten ebben a szakaszban az als6 tagozaton szerzett iskolai
konyvtari és gyermekkonyvtari tapasztalatokra épitve a megszerzett tudds rendszerezése és tudatositasa
keriil kozéppontba. A tudas bdvitése €s a szokasformalds soran egyre hangsulyosabb szerepet kap a
konyvtari forrasok €s szolgaltatasok tanulasban vald felhasznéldsa. Cél, hogy a tanulé minden tantarggyal
kapcsolatban megismerje a kiilonboz6 forrasok felhasznalasi lehetéségeit.

Ezeken az évfolyamokon cél, hogy a tanuld tanari irdnyitds mellett, 6ndlloan tijékozodjon az iskola
konyvtaraban. Kiemelt szerepet kap a korosztaly szamara késziilt nyomtatott és elektronikus
ismeretterjesztd mivekben vald 6nallo tajékozodas, és a szerzett informaciok megadott szempontok szerinti

felhasznalasa, a forrasok azonositasa

5. évfolyam: Befogad6 targy: Digitalis kultiira/Evi éraszim: 1

Konyv, konyvtar | A konyv részei. Formai | Ismerje a foébb | Legyen képes
Kézikonyvek jegyek, belsd tartalmi | dokumentumfajtak gyermekkdnyvek  és
hasznalata egyseégek jellemzo6it, és tudjon | folyodiratok
Forrasjelolés A dokumentumok | informaciokat keresni | szerkezetében
A konyvtari allomany | tartalom és hasznalat | az ¢letkoranak | eligazodni, a
szerinti csoportositidsa. | megfeleld anyagokbol. | kivalasztott
A lexikon, | Legyen képes | szovegrészek
enciklopédia és szotar | hasznalni az | tartalmarol beszamolni
felépitése és | ¢letkoranak megfeleld
hasznalata. segédkonyveket
A konyvek | Megadott forrasbol
legfontosabb tudjon tényeket,
adatelemei. A | adatokat kiemelni.
forrasjelolés szabdlyai. | Tudja a felhasznalt
dokumentum fobb
adatait megnevezni
A sajtotermékek tipusai A sajtotermékek  legfontosabb  jegyei.
Informacidgytijtés sajtotermékekbol

6. évfolyam: Befogadé targy: Digitalis kultira/Evi éraszam: 1

Konyvtari Konyvtari Hagyomanyos ¢és 1j | Igazodjon el az iskolai
szolgaltatasok szolgaltatasok informécios eszk6zok a | konyvtarban.
megismerése. konyvtarban. Tudjon a  célnak

Egyszerlibb iranyitott | megfeleld tartalmu
forras- és irodalmat
informéaciokeresés (ismerethordozot)
direkt talalni. Ezekbdl legyen
eszkozokben és a helyi | képes  kinyerni a
adatbazisban sziikséges
Tanulashoz informaciokat
keresOkérdések
megfogalmazéisa

Konyvtari médiumok Médiumok
megkiilonboztetése  formai  és  hasznalati
jellemzdik, informécios  értékilk  alapjan.
Papiralapu és digitalis ismerethordozok Az
ismerethordozok nyilvantartasanak rendje. Adott
ismerethordozén az informéciok kinyerése,
keresése
T4jékozodas az iskolai konyvtarban Iranyitott
forras- és informacidkeresés

Forras- és informacidkeresés




7-8. évfolyamon a kényvtdri informatika fejlesztési teriileten az egyre tudatosabb konyvtarhasznalova
nevelés a kiemelt cél. Ehhez jarul hozzéa az informacios problémamegoldas alapvetd 1épéseinek ismerete,
az egyes eszkozok, modszerek tanari tamogatassal torténd alkalmazéasa, tovabba az iskolai konyvtar
allomanyanak és szolgaltatdsainak Onalldo hasznalata. Az 6nall6 forraskivalasztast és - hasznalatot, a
dontések meghozasat timogatja, hogy a tanulok megismerik az egyes konyvtartipusok és szolgaltatasaik
jellemzoit, kiilonbségeit, a nyomtatott €s elektronikus kézikonyvek, tajékoztatd eszkdzok széles tarhazat,
azok informacids értékét.

7. évfolyam: Befogadé tirgy: Digitalis kultira/Evi 6raszam: 2

Konyvtari haldzat | Kiilonbozo tipusu | A kézikonyvtar | Tudja, hogy milyen
Magyarorszagon konyvtarak Osszetételének ¢s | konyvtipusok tartoznak
megismerése tajékozodasban a kézikonyvtarhoz
betoltott  szerepének | Tudjon informaciot
megismerése A | keresni
kézikonyvtar jellemzd | segédkonyvekben
konyvtipusainak (szotar, lexikon,
hasznalata szaktargyi | enciklopédia).
feladatok Szerezzen
megoldasaban tapasztalatokat a
Kiilonb6z6 tipust | lakohelyi
konyvtarak kozmivelddési
megismerése konyvtarban Tudja,
konyvtarlatogatassal, hogy hazédnk nemzeti
ill. kozvetett | konyvtara az Orszagos
forrasokbol A Sugd | Széchényi Konyvtar.
hasznalatanak Ismerje a Sugo
megismerése felépitését, az  ott
talalhatdé informéciok
megszerzésének modjat
és azok gyakorlati
felhasznalasat
(alkalmazasat)

8. évfolyam: Befogadé targy: Digitalis kultira/Evi éraszim: 2

Informacidkeresés  a | Az iskolai kdnyvtar. Forrasok keresése | Tudja, hogy a targyszo,
konyvtarban Szak- és  targyszo | szaktargyi ill. szakjelzet a konyv
katalogus feladatokhoz,  targyi | tartalmat fejezi ki
katalogusok Tudjon a szakjelzet
segitségével A keresett | alapjan a szabadpolcon
téma kifejezése | ismeretterjesztd
targyszoval, ill. | miiveket keresni
szakjelzettel A | Legyen képes -
tematikus keresés | segitséggel - egyszeri
Iépéseinek felismerése, | keresési  feladatokat
gyakorlésa. megoldani a targyi
katalogus
felhasznalasaval
A forrashasznalat Konyv adatainak jeldlése. Iddszaki kiadvany,
cikk adatainak jelolése

Informaciokeresés

Megadott miivek keresése a konyvtar szabadpolcos allomanyaban a feliratok €s a raktari jelzet segitségével.



Keresokérdések megfogalmazasa tanari segitséggel.

Hagyoméanyos ¢és nem hagyomdnyos dokumentumok formai, tartalmi, haszndlati jellemzdinek
megallapitasa; csoportositasuk.

A korosztalynak késziilt tdjékoztatd forrasok, segédkonyvek biztos hasznalata

A megadott problémanak megfelelé nyomtatott és elektronikus forrasok iranyitott kivalasztasa.

A konyvtarhaszndlati és informatikai alapokra épitd informaciogytjtést igényld feladatok. Konyvtari
informatika

Bibliografiai hivatkozas, forrasfelhasznalas.

A forrasmegjeldlés etikai vonatkozasainak megértése.

Sajat és masok gondolatainak elkiilonitése.

A felhasznalt forrasok 6nallo azonositdsa a dokumentumok fobb adatainak (szerzd, cim, hely, kiado, év)
megnevezésével.

Kulcsfogalmak: konyvtar, kézikonyvtar, katalogus, hivatkozas, forras, konyv, idészaki kiadvany, honlap,
CD, DVD, lexikon, enciklopédia, szotar, atlasz

A forraskeresés és -feldolgozas 1€péseinek tudatositasa, iranyitott alkalmazasa.

Nyomtatott és elektronikus kézikonyvek, kozhasznu informdacidforrasok és ismeretterjeszté mivek
tipusainak ismerete. Kozhasznu adatbazisok hasznalata.

A feladatnak megfeleld forrastipus 6nallo kivalasztasa.

Informacidforrasok hitelességének vizsgalata, szelektalasa.

Tobbféle forrasra épiild tematikus gyiijtomunka.

Bibliografiai hivatkozas 6nallo készitése.

Idézés jelolése. A szerzoi jogi vonatkozasok megértése.

Forrésjegyzék Osszeallitasa.

Kulcsfogalmak: nemzeti konyvtar, szakkonyvtar, elektronikus konyvtar, kézikonyv szaklexikon, szakkényv,
napilap, folydirat, bibliogrdfia, linkgyijtemény, keresokérdés, targyszo, szerzoi jog, informacios érték,
felhasznalt irodalomjegyzék

Ellenorzés, értékelés

Evfolyamonként folyamatos szobeli értékelés megerdsitéssel.

A konyvtarhasznaldi tudas szintjének felmérése gyakorlati feladatokkal, frontélis kérdezéssel, kooperativ
csoportmunkaval, a tanulok munkdjanak folyamatos figyelemmel kisérésével torténik az értékelés. A
konyvtaros-tandr nem ad érdemjegyet, de javaslatot tehet magyar nyelv €s irodalom és informatika
tantargybol kiilon érdemjeggyel valo értékelésre.

Budapest, 2024. majus 6.

Csizmadia Edit, konyvtarostanar Lacké Gébor, igazgatod



